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Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen lhres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird Ihnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die
Sie unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck fiihren konnten.
Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbe-
dingt gemerkt, liber welche Meniipunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern
gelangt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese fiihrt Sie Uiber
die einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mochten.

Nun wiinschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung lhres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 / 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, lhnen beim Satz |hres Gemeindebriefs
behilflich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:
Herstellung: GemeindebriefDruckerei
Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp | April 2023
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1. Gestaltung

1.1. Formatangaben fiir A5 und A4

Damit die Ausgabe in eine PDF-Datei reibungslos funktioniert, ist es ratsam, den

Gemeindebrief im richtigen Format zu e
> Neue Publikation®.

rstellen. Als erstes wahlen Sie ,Datei > Neu

o PagePlus X5 - [Publikation1*]

| Datei | Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tabelle Extras Anordnen

Neu 3 H

Heue Publikation  Stig+N |

enster  Hilfe

;. Offnen...

Strg+0 Meues Buch... Manager | 1 Linealf
u Startassistent... f i G & ‘ 7 i
Wiederherstellen
|€@ schiiegen
[ Speichem Strg+5
L socichern unter tra+Alt+

Als nachstes gehen Sie im Menii auf ,,Datei > Publikation einrichten®.

1 PagePlus X8 - [Publ

Meu
% Offnen...
D Startassistent...
[ Wiederhersteller
e Schliefien
H Speichemn
(B2 speichem unter.

Als Paket speich

Eigenschaften...

Bearbe\ten Ansicht  Einfligen  Format

Als Bild expartieren...

| Seiteneigenschaften...
w— w—

ikation1*]

Strg+0

; | s

Strg+S
i Strg +AlE+S

em...

| Publiation einvichten. |

Linealfiihrungsh

§ (=0 Drucken..

nien...

Strg+P

Druck-/PDF-Yorschau  Strg+Alt+P
Publizieren als 3
Datei versenden

L Chlsers'..\Publikationd.ppp

2 Diagramme - Beispiel.ppp

3 Organigramm - Beispiel.ppp

4 Paster - Beispiel.ppp

Beenden

= =1
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Im nachsten Fenster wahlen Sie A4 oder A5 aus. Wichtig ist, das Sie bei dem Punkt
,Broschiire” ,ohne“ wahlen und auf der ,rechten Seite“ anfangen. Es muss ein
Haken gesetzt sein bei ,Gegenliberliegende Seiten”. Weiterhin entfernen Sie den
Haken bei ,Zweiseitige Master-Seiten“ . So kann jede Seite einen eigenen Stil zu-

gewiesen bekommen. AnschlieBend driicken Sie auf ,0K“.

) Publikation einrichten (==
++ Papier Papier Festlegen von Gréfe und Austichtung der Publikationsseiten
;- Seitenrander Publikationstyp Publikstionsgréfe
- Farben

e ol @) i i
erwendung @ Normale Publikation/Eroschiire Breite: 21,00m :
() Kleine Publikation
~ Hahe: 29,7cm =
() Grofe Publikation =
() Gefalzte Publikation @) Hochformat () Quetfarmat
VYorschau
A3 -
A3Erelt(SRA) B
A3bobi L=l
a4
A4_GE0
AS
AS_GBD
A6 i
Broschiire: |Ohne n
Gegeniberliegende Seiten
[ Zweiseitige Master-Seiten
I o [ abbrechen | [ e

GemeindebriefDruckerei.de
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Bei einem Gemeindebrief mit mindestens 4 Seiten sollte die Miniaturansicht so
aussehen, wie auf dem Bild rechts zu sehen. Dabei werden die Innenseiten zu-
sammen dargestellt. Nur die letzte und die erste Seite stehen ,allein“.

m

1 wan 4

23 won 4

4 won 4

So kann auf den Innenseiten problemlos ein Bild
von einer zu anderen Seite ,liberlaufen”. Deswegen

nennt man so etwas auch einen ,Bildliiberlaufer”.

23 von 4

4 wan 4
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1. 2. Platzieren von Bildern

Damit beim Schneiden spater keine weiBen Blitzer an den Randern entstehen,
sollten Sie nach Maoglichkeit alle Objekte, die nicht im Bund liegen 3mm {iber den
Rand hinaus platzieren.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren,

ETet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

adipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

GemeindebriefDruckerei.de 7
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2. Satzdatei als PDF-Datei exportieren

2.1. PDF-Datei erstellen anhand eines Profils
Wenn Sie Ihren Gemeindebrief fertig gestaltet haben, konnen Sie iiber das Menii

,Datei > Publizieren als > PDF...“ eine PDF-Datei erstellen.

*

[
I

Q
=
[

m|

) PagePlus X8 - [Publikationl ']

Neu
Offnen... Strg+0
Startassistent...

Wiederherstellen

SchlieBen

Speichem Strg+5
Speichern unter... Strg+Alt+5
Als Paket speichern...

Als Bild exportieren...

Eigenschaften...

| Seiteneigenschaften...

Publikation einrichten...
Linealfihrungslinien...

Drucken.., Strg+P
Druck-/PDF-Varschau  Strg+Alt+P

Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Tabelle Extras  Anordnen

-

- | [ 4] Seiten-
4 I a 2

Publizieren als

v PDF... |

Datei versenden

1 Ci\Users\...\Publikation6.ppp
2 Diagramme - Beispiel.ppp

3 Organigramm - Beispiel.ppp
4 Poster - Beispiel.ppp

Beenden

[T

PDF-Diashaw...
eBook...

HTHL
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PDF-Publikation ===
Profile: Standard ¥ | Speichern unter...
Kompatibiltit: [ Acrabat 5 (PDF 1.4) -
Bereich: Gesamte Publikation ?Eétesn Bundﬂndar Bersichs angeben, wis 2. B.
EinschlieBlich:  Alles - o
Skaerung:  100% v
Vorschau der PDF-Datei
Warnungen anzeigen
[ Fir schnelle \Webanzeige optimisren 114 L ]

[~ Optionen

Optionen Beirn OFfrien
Komprimierung [] Seiten ausschiefien [ awf Seitenarabe skalieren
;arr‘b\gfrwaltung [ Micht druckbare Ebenen einschliebien [ awuf Seitenbreite skalieren
chriften
Fu\Lunﬁen und Transparenz [¥] Hyperlinks einschlieBen Unsichtbare Ebenen anzeigen
Sicherheit

Seitennotizen einschiiefien
Lesezeichen einschliefien

Publizieren | abbrechen |[ schiefien [ Hilfe

In der Regel sehen Sie als Ausgabeprofil das Standard Profil. Sie werden nun An-
derungen am Profil vornehmen, so dass unter Profile der Eintrag ,Benutzerdefi-
niert zu finden ist. Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, driicken
Sie auf den Button ,Speichern unter®. Dann konnen Sie sich das angelegte Pro-
fil fiir die Gemeindebriefdruckerei speichern. Am besten mit dem Namen ,Ge-
meindebriefdruckerei”. So brauchen Sie die Export-Einstellungen nur einmalig

vornehmen.

GemeindebriefDruckerei.de
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Zuerst andern Sie die ,Kompatibilitat“ der PDF-Datei auf ,PDF/X-3“. Danach stel-
len Sie auch unter dem Reiter ,Layout” alles so ein, wie auf dem Bild zu sehen.

PDF-Publikation

Prafile: Gemeindebriefdruckerei

~ [speichern unter..

Kompatibitat: [PDF%-3

Bersich: GesamtePublikation v Seiten undiader Bereiche angsben, wis 2, B.
13,58

EinschlieBlich:  Alles -

Skalierung:  100% -

orschau der POF-Diatei
warnungen anzeigen

[ IFr schnele Webanzeige ptimieren

() Optionen

Lot
Druckvorstufe
Kompririerung
Farbverwattung

Schiiften

Fulungen und Transparenz

Optionen
[ ssiten ausschiefen
["nicht druckbare.

Beim Offnen
[ u seitengrofie skalieren

[Clauf

Hyperlinks einschiisfen

Unsichtbars Ebsnen anzsigen

Sicherhet

Seitennotizen sinschiisfien

Lesszeichen einschliefen

Pubizieren | [ abbrechen [ schliefien | [

Hife

Satzdatei als PDF-Datei exportieren

Unter dem Reiter ,Druckvorstufe“ entfernen Sie alle Haken bei Seitenmarken.

Setzen Sie einen Haken bei ,Anschnitt” und geben Sie als Anschnittzugabe 0,3 cm

ein. Bei der ,,Uberdrucksteuerung” setzen Sie ebenfalls beide Haken.

Profie:
Kompatibiltzt:
Bereichi

Einsehliefich:

Skalierung:

PDF-Publikation

Gemeindebriefdruckerei

[poFpea

=)

GesamtePublikation v Seiten undfader Bereiche angsben, wis 2, B.
1358

Alles

100%

Vorschau der PDF-Datei

~ [speichern unter..

Warnungen anzeigen
i schnelle Webanzeige optimieren

[CIFar schnelle Web: i Ma 2j4 [
() Optionen
e Seitenmarken [Z] anschnitt
Komprimierung Anschnittzugabe;  0,3cm | T
Farbverwaltung .
S e P
Fiilungen und Transparenz st s
sicherheit arokentralisireen Uberdruck Fir schiwarzen Text festiegen

Passermarkenstl:

Kreis 3

Uberdruck Fir schwarze Grafiken Festiegen

Publzieren | [

abbrechen | schlefien |[ Hife

10
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Unter dem Punkt ,Komprimie-
rung“ setzen Sie alle drei Ha-
ken, damit die Bilder herunter-
gerechnet werden. Fiir farbige
und Graustufenbilder wahlen
Sie eine Auflosung von 300 mit
der Qualitat , beste Qualitat”. Bei
dem Eintrag Monochrombilder
wahlen Sie den Wert 1200 aus

und als Komprimierung ,ZIP*.

Profile:

Bersich;

Skalierung:

PDF-Publikation

Gemeindebriefdruckerei

~  [Spetchern unter, ~ =

Kompatibiltst: [PDFfx-3

7 v \\\\""/ G

Gesamte Publiation  +

Einschlisfich:  Alles

100%

Vorschau der PDF-Datsi
[Z]warnungen anzeigen
[CIFr schnelle Webanzzige optimiersn LR} z(4 (]

(A)  Optianen

Seiten undfoder Bersiche angsben, wie 2, B,
1,3,58

Layout Farbbider
Druckarstufe [Flsid heruntenrechnen 300 -
oy
Farbuerwatuna
i Komprimierung: [ PEG v Qusitst: [peste quatat  v]
Fillungen und Transparenz Eaali
Sicherheit
[V]gid herunterrechnen 300 -
Komprinierung: [FEG v]  cuditst [pestequaitar )
Monachrombider
[¥]Bid herunterrechnen -
Karmprimizrung:
["Publiieren | [ Abbrechen [ Schifen |[ Hife |

PDF-Publikation

Prafile; Gemeindsbrisfdruckerei

~ [Speichern unter...

Kompatibiitat: |PDF/s-3 ']

Bereich; GesamtePubliation  w  Seten undioder Bereiche angeben, wie 2. &
1358

Einscliflich:  Ales -

skalierung:  100% -

Vorschau der PDF-Datei
wiarmungen anzsigen

[T Far schnelle wisbanzsige optimisren ]

(a) Optionen

Farbvernaliung
Druckvorstufe
Karpririerun:

Farbraum fir Ausgabe: ] Sebrmuckfarben beibehalten

Schriften
Fullungen und Transparenz

Cutput Intert: (150 Coated v2 300% (E<D)

Sicherhet

Farben nach Output Intent umwandeln

Farbprofie sinschiisfen

Pubizieren | [ Abbrechen || Schliefien | [

Hife

Unter dem Punkt ,Farbverwal-
tung” wahlen Sie als Ausgabe
CMYK mit dem Output Intent:
ISO Coated v2 300% (ECI). Das
Farbprofil wird in der Zip-Datei
mitgeliefert und muss mit einem
Rechtsklick auf das Profil instal-
liert werden (siehe Punkt 3).

GemeindebriefDruckerei.de
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Im Reiter ,Schriften” setzen Sie einen Haken bei ,Schriftuntergruppe exportieren®.

PDF-Publikation

Prafile; Gemeindebriefdruckerei

~ [Speichern unter...

Kompatbiltat: [PoFf-3

=)

Bereich: Gesamte Publikation
Einsclifiich:  Ales
Skalierung:  100%

+  Seiten undfoder Bereiche angsben, wie 2. B,
13,58

jorschau der PDF-Datei

Warnungen anzeigen

(A) Optianen

|IFir schnelle Webanzeige optimieren

Druckvorstufe
Komprimierung
Farbverwaltun;

Flungen und Transparenz
Sicherheit

Schiften
Schviften sinbetten
Standardschiiftarten ausschiiefien
Schrftuntergruppe exportieren

wenn weniger alsi  100% | =

[7Text in Kenturen umwandeln

werwendst wurden

Publzieren | [ Abbrechen | schiefen |[ Hire

Beim nachsten Reiter ,Fiillungen und Transparenz” entfernen Sie alle Haken und

wahlen unter Transparenz ,Reduzieren und Maskieren®.

PDF-Publikation

Kacheln wird fir die Ausgabe weniger
Arbeitsspeicher benstigr
Rastein

Rasternmk DPL; 300 -

Die DPL-R asterung wird i das Rendern
von Fillungen als Bitmaps, Fir reduzisrte

Transparenzen sowie fir das Render von

30-Chjekten und Fiktereffekten
verwenidet

Profie: Gemeindsbricfdruckerei  [spechemunter..
Kompatibitat: (FOFf-3 -
Bereich: Bereiche angeben, wi 2. &
1,358
Einschlilich:  alles -
Skalierung: 100% =
orschau der FDF-Datsi
Warnungen anzeigen
[CIFir schnelle Webanzeige optimieren
(~) Opticnen
Laroie Kachelung Fillungen
Ditduornte [ Grofie Btmaps kachein [ Komplexe Fullungen als Bitmaps rendern
Kemprimierung
Ferbvernakung Durch dos Telen grafier Bitmaps in Heine

Transparenz
&-Bit-Alphakanal verwenden
© Reduzieren und Maskieren
(©) Reduzieren und Segmentieren
Segmentgréfei |5t

Nur Reduzieren

Pubizieren || Abbrechen || Schiefien |[rife
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Im Reiter ,Sicherheit” muss alles ausgegraut bleiben. StandardmaRig sind hier

auch keine Anderungen erlaubt.

PDF-Publikation

Prafile; Gemeindebriefdruckers

~ [ Spsichern unt 7

Kompatibiitat; [PDFJ-3

Bersich
Einschlieflich:  Alles

skalierung:  100%

(a) Optionen

Vorschau der PDF-Datei
] warnungen anzsigen

Layout
Druckvorstufe
Konprinierung
Farbverwatung
Schrifter

n
FuHunEen und Tvansiavsnz

[F)Far schnelle webanzeige optimieren WA 24

sicherheit
Beim Gffnen des Dokuments Kennwort abfragen

Kennwart zum Offnen des Dokuments:

Andern von nur it

Master-Kennwart:
Drucken des Dokuments richk zuléssig
findlern des Inhalts richt zulassig
Bearbeitung von Kommentaren und Formularfeldern richt zulassia
Kopieren des Inhaks richt zulissig

g D

Gesamte Publikation  w  Seiten undjoder Bereiche angeben, wie 2. B
3,58

Pubizieren | [ abbrechen [ schliefien | [

Hife

GemeindebriefDruckerei.de
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3. Farbprofil

3.1. Farbprofil installieren
Das Farbprofil fiir die Ausgabe konnen Sie installieren, indem Sie einen Rechts-
klick auf das Profil machen und ,,Profil installieren” wahlen.

N

Profilinstallieren

Openwith Sublime Text 2

1-Zip v
Offnen mit 3

IS0coated_v2_300_sci.icc

%o Sicher léschen mit Secure Eraser

Freigeben fiir 3
Ausgewihlte Dateien mit Avira tiberpriifen

Vargingerversionen wiederherstellen
Senden an 3

Ausschneiden

Kapieren

Verkniipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Das Farbprofil sollte dann in Windows unter folgendem Pfad zu finden sein:
.C:\Windows\System32\spool\drivers\color*.
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WAS SIE
VER SPRECHEN'

EIN KUNDENFEEDBACK:

Fiir Fragen
stehen wir lhnen
gerne zur Verfiigung

Einfach anrufen unter:
05838 /990899

GemeindebriefDruckerei | Eichenring 15a
29393 GroR Oesingen | 0 58 38 / 99 08 99
info@GemeindebriefDruckerei.de
www.GemeindebriefDruckerei.de

Unsere 4-Plus-
Argumente
fur Sie

+ HILFREICH &
NUTZLICH

+ EINFACH &
SCHNELL

+ BEWUSST
NACHHALTIG

+ HOCHWERTIG &
PREISGUNSTIG

KAl MARTIN
HARMS HARMS

ANATOLI
HOCHWEISS

Bleiben Sie auf dem Laufenden
mit unserem kostenlosen
Newsletter.




