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6. 19. Kaffeepause ...

Herzlichen Gliickwunsch! Sie haben es geschafft, die Anleitung bis hierher
durchzuarbeiten und selbststandig einen 16-seitigen Gemeindebrief zu gestalten.
Spatestens jetzt haben Sie eine Tasse Kaffee verdient . Dann geht es weiter mit

den PDF-Export-Einstellungen ...

7. PDF-Export-Einstellungen

7.1. Druckdateien erstellen

Um ein PDF zu exportieren, gehen Sie im Menii auf ,Datei” H und anschlieBend auf
JExportieren” El. Wihlen Sie als Datenformat ,PDF* aus 1. Nehmen Sie nun alle
Einstellungen vor, wie unter Bl beschrieben. Klicken Sie dann auf ,Vorgabe erstellen*
A. Das System speichert Ihre Einstellungen, die Sie gerade getitigt haben, ab und Sie
konnen diese Einstellungen fiir spatere Ausgaben einfach liber einen Klick aufrufen.
Als Vorgaben-Name geben wir z.B. ,Gemeindebrief-Export” ein EM und klicken dann
auf OK. Wenn Sie spater ein PDF exportieren mdchten, brauchen Sie bei ,Vorgabe* @
einfach nur lhre erstellte Vorgabe wahlen und auf ,Exportieren” H Klicken. Es wird
ein PDF mit Schnittmarken und Anschnitt erstellt. So konnen Sie die PDF-Datei an die

GemeindebriefDruckerei schicken.
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7.2. Web-PDFs erstellen

PDF-Dateien fiir den Druck werden gewohnlich mit Anschnittbereich und als Einzelseiten

fortlaufend exportiert. Fiir den Druck ist das genau richtig, als Vorschau-PDF fiirs

Web jedoch meistens unbrauchbar. Gerade wenn die Innenseiten des Gemeindebriefs

seiteniibergreifend gestaltet sind, macht es Sinn, die Seiten auch gegeniiberliegend

anzeigen zu lassen. Wie das geht, erkldren wir hier:

Gehen Sie im Menii auf ,Datei“ E und anschlieRend auf
,Exportieren” E. wihlen Sie ,PDF fiir Druck” aus El. Wihlen
Sie ,Alle Layoutseiten” fiir den Export aus . wihlen Sie nun
die Einstellungen, wie unter Nr. Bl beschrieben. Klicken Sie
dann auf ,Vorgabe erstellen“ . Das System speichert Ihre
Einstellungen, die Sie gerade getatigt haben, ab. Als Vorgaben-
Name geben wir z.B. ,Web-PDF* ein und klicken dann auf
OK. Wenn Sie spater ein PDF exportieren mochten, brauchen
Sie bei ,Vorgabe“ El cinfach nur lhre erstellte Vorgabe (z.B.
Web-PDF) wahlen und auf ,Exportieren” B klicken. Es wird
ein entsprechendes PDF erstellt. Sollte die Datenmenge des
PDF fiirs Hochladen im Web zu grof sein, konnen Sie die
Bildaufldsung an dieser Stelle Bl auch auf 100-200 dpi setzen.
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