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Lieber Affinity-Publisher-Anwender,

wenn Sie ein leistungsfahiges Layoutprogramm zum Gestalten lhres Gemeinde-
briefs nutzen mochten, jedoch nicht auf Adobe InDesign zugreifen wollen oder
konnen, dann ist Affinity Publisher eine gute Alternative!

Affinity Publisher bietet alle grundlegenden Funktionen, die Sie fiir die Gestal-
tung eines Gemeindebriefs benotigen. Zudem ist das Satzprogramm im Ver-
gleich zu Adobe InDesign sehr kostengiinstig und einfach zu bedienen, wenn
man die Programmoberflache und die wichtigsten Werkzeuge kennengelernt hat.
Aktuell (2024) kostet eine Lizenz 74,99 €. Sie kdnnen aber auch eine Universallizenz
(Affinity Publisher, Photo und Designer als Paket) fiir 179,99 € erwerben. Weite-
re Informationen finden Sie unter: www.affinity.serif.com/de. Auf der genannten
Webseite konnen Sie das Programm auch erwerben.

Mit dieser Anleitung mochten wir Einsteigern in Affinity Publisher die wichtigsten
Layoutwerkzeuge an die Hand geben, die fiir die Gestaltung eines Gemeindebriefs
notwendig sind. In dieser Anleitung wird ein Gemeindebrief Schritt fiir Schritt
aufgebaut - vom Anlegen der Datei bis zum Export der Druck-PDF. Zum Mitma-
chen und Uben (Zeitaufwand ca. 7 Stunden) stehen lhnen alle Materialien auf
unser Homepage kostenlos zur Verfiigung.

Wir wiinschen viel Freude und gutes Gelingen beim Kennenlernen von Affinity Pu-
blisher und hoffen, dass diese Anleitung Ilhnen dabei eine kleine Hilfe ist. Sollten
Sie Fragen oder Anregungen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 / 99 08 99.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei
Impressum:

Herstellung: GemeindebriefDruckerei | Produktname: Dachs
Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Nelli Schwarz | Februar 2025

2 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99



Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

Inhaltsverzeichnis
1 Eine Gemeindebrief-Datei anlegen
1. Dokumenteinstellungen, Format, Anschnitt ......................... 6
2. Die Programmoberflache
22. Bereiche der Oberflache kennenlernen ..................ooiina... 8
3. Eine Titelseite gestalten
3. EiNfUNrUNg .o e 10
3.2, Farbflache anlegen und einfarben.............. ..., 10
3.3. Bilder platzieren und Bildausschnitt bestimmen ................... 14
3.4, Bildsuchfunktion tiber das Panel ,Stock” .......................... 16
3.5. Qualitat eines platzierten Bildes priifen............... ...t 16
3.6. Bilder an bestimmter Position platzieren.......................... 18
3.7 Texte auf der Titelseite platzieren ...... ... iiiiia... 20
4, Raster anlegen
41, Ein- oder mehrspaltige Layoutrasteranlegen ...................... 22
4.2, Grundlinienrastereinstellen ......... ... ..o i i il 24
5. Musterseite definieren
5. Rubrik anlegen . ......oouiiiiii i e et 26
5.2 Automatische Seitenzahlen einfiigen ......... ..., 28
5.3. Rubrikbezeichnung anpassen .........ooviiiiiiiinniiiiinnnnnnn. 30
Dieses Produkt Dachs schont die Ressourcen.
Emissions- und schadstoffarm auf
100% Altpapier gedruckt.
GBD < www.GemeindebriefDruckerelde
( www.blauer-engel.de/uz195 ) —
GemeindebriefDruckerei.de 3




Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

6.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

6.10.
6.11.
6.12.
6.13.
6.14.
6.15.
6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

7.
7.2.

Gemeindebrief-Seiten gestalten

Uberschrift einfligen ...........c.iiiiii .. 32
FlieBtext platzieren ...ttt ettt 34
Absatzformat definieren. ... ... . 36
Texte formatieren mit der Stilpipette.......... ..., 37
Textfelder miteinander verkniipfen ...... ..., 38
Hintergrundbild einfligen. ... e 40
Bildeffekte anlegen . ... ..o e 42
Elemente gruppPieren. oot e e 44
Linien als ,Texttrenner” platzieren............coviiiiiiiiinnenann. 46
Grafische Elemente im Text platzieren......... ..., 46
Gottesdienstplanerstellen. .........coiiiiiiiiinn i, 48
Gottesdienstplan anhand von Tabellen erstellen ................... 50
Arbeiten mit dem Panel ,Ebenen” ......... ... . . .. 52
Bogenformige und runde Bilder platzieren......................... 54
Bogenformige Uberschrifterstellen..............covuiinininn... 56
Textboxen erstellen. ... ..o 58
Textboxen und Bilder umflieBen lassen ...........cooiiiunnnnnn. 58
Gemeindebriefseiten verschieben, hinzufiigen,

duplizierenund loschen. ... 60
KaffeEPaAUSE .« vttt e e e e e 62

PDF-Export-Einstellungen
Druckdateien erstellen .........c..iiuiiiii i 62

Web-PDFs erstellen . .... .ot e e 64

Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99



Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

8.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

8.10.
8.11.
8.12.
8.13.
8.14.

Noch ein paar Tipps

Bilder einbetten oder verkniipfen? ................. ..., 66
Stock-Bilder platzieren - Bildinformationen abrufen ............... 68
PDFs platzieren ...t e 68
Ein Bild ganz einfach als Graustufenbild platzieren ................. 70
Bildbearbeitung direkt aus Affinity Publisher ...................... 70
Farbpalette aus einem Bild generieren..............cciiiinna... 72
QR-Code GENEriEreN ..ottt e 72
InDesign-Dateien offnen. ... ... 74
Checkliste oot e 74
Mehrere Dateien zusammenfligen ..........c.coiiiiiiiiiiinnnennn. 74
Hilfreiche Tastaturkiirzel ....... ..ot 76
Benutzerdefinierte ,Studios“anlegen...............coiiiiii., 78
Dateien als Paket speichern ...........oiiiiiiiiiiiiiiiiinannn.. 78
Dateien aus Microsoft-Programmen importieren ................... 78

GemeindebriefDruckerei.de 5




Eine Gemeindebrief-Datei anlegen

Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

1. Fine Gemeindebrief-Datei anlegen
1.1. Dokumenteinstellungen, Format, Anschnitt

Bevor Sie mit der Gestaltung Ihres Gemeindebriefs starten konnen, muss das Doku-
ment eingerichtet werden. Offnen Sie dazu das Programm Affinity Publisher. Gehen
Sie nun oben im Menii auf ,Datei Kl > Neu 1 “ Es erscheint ein Fenster, in welchem
Sie unterschiedliche Einstellungen vornehmen kdnnen. Diese wollen wir uns nun im
Einzelnen ansehen.

Hier EFl haben Sie die Mdglichkeit, ein Dokument fiir unterschiedliche Medien einzu-
richten, also festzulegen, ob Sie z.B. ein Druckprodukt oder ein Design fiir das Web
erstellen mochten. Wahlen Sie fiir Thren Gemeindebrief hier die Funktion ,Drucken“
aus.

Wihlen Sie hier das Format fiir lhren Gemeindebrief aus . Wir entscheiden uns
in dieser Ubung fiir das Format ,A5“ Alternativ kdnnen Sie hier H die MaRe lhres
Gemeindebriefs manuell eingeben. An dieser Stelle B wird die MaReinheit fiir das
Dokument gewahlt. Wahlen Sie hier ,Millimeter” aus.

Sie haben die Moglichkeit, Bilder ,bevorzugt eingebettet” zu platzieren oder ,be-
vorzugt verkniipft“. Auf diese Funktion werden wir in Kapitel 8.1. genauer eingehen.
Wihlen Sie hier Hl ,bevorzugt eingebettet aus. Die Funktion kann spater noch an-
gepasst und verandert werden.

In einem Gemeindebrief wird fast immer mit Masterseiten gearbeitet. Auf diesen
werden Standardelemente wie z.B. Seitenzahlen, Balken, Kopfzeilen usw. angelegt,
die sich auf jeder Seite wiederholen. Setzen Sie deshalb an dieser Stelle das Hak-
chen B1. Wechseln Sie in den Reiter ,Seiten“ El. Im Gemeindebrief arbeiten wir mit
gegenliberliegenden Seiten (Beispiel: Die Seiten 6 und 7 dieser Anleitung liegen
nebeneinander und werden im Dokument ebenso nebeneinander abgebildet). Das
erleichtert es, liber zwei Seiten hinweg zu gestalten. Bitte auch hier das Hakchen ak-
tivieren . ,Anordnung” setzen wir auf ,Horizontal*, ,Start“ auf ,Rechts®, denn der
Gemeindebrief-Titel soll im Dokument auf einer rechten Seite beginnen Kil. Wenn
bereits eine feste Seitenzahl fiir Ihren Gemeindebrief feststeht, konnen Sie diese

6 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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Eine Gemeindebrief-Datei anlegen

hier eingeben. Die Seitenzahl kann spater noch angepasst werden. Geben Sie fiir
unsere Ubung die Seitenzahl 16 ein .

Im Meniipunkt ,Farbe“ bitte die Einstellungen iibernehmen wie angegeben K. Ist
das Farbprofil ,ISO Coated v2 300% (ECI)“ noch nicht auf Ihrem Rechner installiert,
finden Sie es im Downloadordner dieser Anleitung. Machen Sie einen Rechtsklick
auf das Profil und klicken Sie auf ,Profil installieren“ . AnschlieBend kénnen Sie
das Profil fiir Ihr Dokument auswahlen.

Hier legen wir die Randeinstellungen fiir unser Dokument fest H. In diesem Fall in-
nen: 10 mm, aufen: 10 mm, oben: 15mm und unten 15mm. Spater konnen die Einstel-
lungen noch angepasst werden. Den Anschnittbereich stellen wir jeweils auf 3mm
8. wofiir der Anschnittbereich niitzlich ist, erfahren Sie in Kapitel 3.2. Sind alle
Einstellungen vorgenommen, ,erstellen” i Sie Ihr Dokument.

GemeindebriefDruckerei.de
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2. Die Programmoberfldche

2.1. Bereiche der Oberflache kennenlernen

So sieht die Programmoberflache aus (siehe Bild rechts), nachdem die Dokument-
einstellungen vorgenommen wurden. Fiir InDesign-Anwender nichts Ungewohnli-
ches - auf Microsoft-Word oder -Publisher-Anwender wirkt die Oberflache vermut-
lich etwas ungewohnlich, da sie sich von Microsoft doch sehr unterscheidet. Deshalb
wollen wir die einzelnen Bereiche und Fenster einmal genauer betrachten.

Den groBten Bereich der Oberfliche Hl, auch ,Leinwand“ genannt, fiillen die noch
weiBen ,Blatter”, auf denen wir nach und nach unser Layout aufbauen werden. Die
Seiten kdnnen mit dem Mausrad oder dem Scrollbalken B geblittert werden.

Links im Programmfenster finden Sie eine Miniaturansicht der Gemeindebriefseiten [El.
Hier konnen Seiten wahrend der Gestaltungsphase geloscht, hinzugefiigt oder in der
Reihenfolge verandert werden. Uber dem Miniaturansichtbereich finden Sie den Be-
reich fiir die Masterseiten . Hier werden wir spéter Rubriken und Seitenzahlen plat-

zieren, sodass diese automatisch auf den einzelnen Gemeindebriefseiten erscheinen.

An ganz linker Stelle neben den Seitenminiaturen finden Sie die Werkzeugpalette
HE. Auf die einzelnen Werkzeuge gehen wir spéter ein.

Oben in der Programmoberfliche finden Sie die Menii- und Symbolleiste B, wie
man sie bereits von anderen Programmen kennt. Was sich dahinter verbirgt, schau-

en wir uns spater an.

Rechts finden Sie das sogenannte ,Studio” EAl. Es besteht aus unterschiedlichen
Panels, die beliebig angeordnet, angezeigt oder auch ausgeblendet werden konnen.
Notwendige Panels werden wir an entsprechenden Stationen dieser Anleitung auf-

rufen und kennenlernen.
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l\\‘ Datei Bearbeiten Dokument = Tabelle Ebeng
N Oberflache
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Keine Auswahl

Seften  Einfagen

v Mastes Inhalte einfigen...

Ohne Format einfiigen Strg+Alt+ Umschalt-V/

Standard
Stil en

8

Einstellungen...

Die Benutzeroberflache von Affinity Publisher ist ziemlich dunkel gehalten.
Wem das Dunkle nicht zusagt, der kann die Farbe der Benutzeroberflache hel-
ler stellen. Dazu auf ,Einstellungen“ gehen HE und anschlieRend auf ,Oberfla-
che“ El. An dieser Stelle @l stellen Sie auf ,hell“ um.

GemeindebriefDruckerei.de 9
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3. [Eine Titelseite gestalten

3.1. Einfiihrung

Nun konnen wir mit der Gestaltung unseres Gemeindebriefs starten. Zuerst kiim-
mern wir uns um die Titelseite K. Diese soll Uberschrift, Ort und einige weitere
Texte enthalten. Wir werden ebenfalls Farbflachen und ein Bild platzieren sowie

einen AufreiBertext und einige kleine Farbbalken mit Hinweisen zum Inhalt.

3.2. Farbflache anlegen und einfarben

Klicken Sie in der Werkzeugpalette auf das Werkzeug ,Rechteck EM. Der Maus-
pfeil wird zu einem Fadenkreuz El. Ziehen Sie nun mit dem Fadenkreuz eine
Flache auf A. Da die Titelseite vollflachig bedruckt werden soll, muss die
Farbflache iiber die DokumentgroBe hinaus bis zur Anschnittlinie reichen.
Sollte die Anschnittlinie nicht zu sehen sein, driicken Sie das Kiirzel Strg+Um-
sch+W. Jetzt werden samtliche Hilfslinien, die bereits eingestellt wurden (in
diesem Fall Randlinien und Anschnittlinien), sichtbar El. Die Linien kon-
nen lber das gleiche Kiirzel wieder ausgeschaltet werden. Ziehen Sie nun die
platzierte Farbfliche an allen vier Seitenkanten bis zur Anschnittlinie auf E.

Wichtig fiir alle Bilder und Farbfldchen: Elemente, die randlos gedruckt werden
sollen, miissen aus produktionstechnischen Griinden immer bis zur Anschnittlinie
aufgezogen werden.
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Yanone Kaffeesatz - bold - 68 pt - weif3
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ol R ~.d

Lemon Tuesday - light - 43 pt — weif3

Ausgabe Herbst 2015 Yanone Kaffeesatz - light — 14,3 pt — weif
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Um das Farbfeld einzufarben, haben Sie die Moglichkeit, in der Symbolleiste
das Feld ,Fullung” Kl zu bedienen oder rechts das Panel ,Farbe* HF zu nutzen.
In beiden Werkzeugen stecken dieselben Funktionen. Achten Sie beim Einfar-
ben darauf, dass das einzufarbende Rechteck aktiv ist. Dies erkennen Sie an der
blauen Umrandung sowie den kleinen Punkten in den Ecken des Rechtecks H.
Nutzen wir zum Einfirben der Fliche das Farbpanel Ed. Die Farben konnen aus
Farbrad, Schieberegler oder aus vordefinierten Farbfeldern entnommen werden.
Hier B kdnnen Sie wihlen, welche Variante (Farbrad, Schieberegler, Farbfelder)
Sie nutzen mochten. Beim Arbeiten mit dem Farbkreis konnen Sie bei aktivier-
tem Farbfeld den Farbton im Kreis ,per Auge“ an gewiinschte Stelle ziehen
und bei Bedarf die Helligkeit der Farbe einstellen . Um mit genauen RGB- oder
CMYK-Farbwerten zu arbeiten, stellen Sie im Farbmenii B auf ,Schieber” A und
dann auf ,RGB“ oder ,CMYK“ um EX. Um den violetten Hintergrund fiir unseren
Gemeindebrief zu erhalten, geben Sie bei C=36, M=73, Y=23 und K=29 ein. Die Fla-
che wird eingefirbt El.

Wenn Sie diesen Farbton mehrfach im Gemeindebrief verwenden mochten, haben
Sie nun die Moglichkeit, den soeben erstellten Farbton als ,globale Farbe“ abzu-
speichern. Das heift, Sie kdnnen die Farbgebung im Farbfeld M per Doppelklick
andern und alle Farbflachen, die liber diesen globalen Farbton eingefarbt wur-
den, werden automatisch umgefarbt. Globale Farben erkennt man an der weiflen
Ecke im Farbfeld .

Klicken Sie zum Erstellen der globalen Farbe das Farbfeld auf der Titelseite an Bl und
machen Sie einen Rechtsklick. Wahlen Sie nun ,Zu Farbfeldern hinzufiigen - Aus Fiil-
lung aus Global“Hl. Die Farbe erscheint nun als globale Farbe im Panel Farbfelder .
Aktivieren Sie nun noch mal Ihre Farbfliche Bl und markieren Sie diese mit dem eben
erstellten globalen Farbton . Wenn Sie anschlieBend den Farbton per Doppelklick
aufrufen und die Farbe andern B, dndert sich die Farbe im Layout automatisch 138

12 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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Noch etwas: Sie konnen eine definierte Farbe in ihrer Intensitat anpassen, indem
Sie im Farbpanel die Deckkraft einstellen .

3. 3. Bilder platzieren und Bildausschnitt bestimmen

Als Nichstes platzieren wir ein Bild auf der Titelseite . Klicken Sie dafiir auf das
Werkzeug ,Rechteckiger Bilderrahmen® in der Werkzeugleiste B. Mit dem darun-
terliegenden Werkzeug ,Elliptischer Bilderrahmen*” kann auch ein Bild in Kreis-
form platziert werden. Ziehen Sie nun ein Bildfeld auf El. Uber Datei - Platzieren
oder mit dem Kiirzel Strg + Umschalt + M wird nun ein Bild aus Ihrem Datenbestand
eingefiigt B Ein Bild kann iibrigens auch einfach per ,Drag & Drop“ aus Ihrem Da-
tenordner in das platzierte Feld gezogen werden.

Unten am Bild finden Sie einen Schieberegler @, an dem der Bildausschnitt ver-
groBert oder verkleinert werden kann, ohne dass sich die GroRe des Bildrahmens
andert. Wenn Sie in den Kreis im Bildrahmen klicken E& und bei gedriickter Maus-
taste hin- und herschieben, konnen Sie den Bildausschnitt innerhalb des Rahmens
anpassen. Ziehen Sie an den Bildecken, um den Rahmen zu verschieben, ohne dass
sich der Bildinhalt bewegt EX. Soll das Bild verkleinert oder vergroBert werden und
der Bildausschnitt mitgehen, dann ziehen Sie am auferen Kreis rechts unten am
Bildfeld Ed. M6chten Sie das Bild im Bildrahmen ersetzen, dann klicken Sie oben im
Menii auf ,Bild ersetzen“ . Rechts daneben befindet sich eine weitere interessan-
te Funktion fiir Bildeigenschaften, die sich auf das Verhalten des Bildausschnitts
bezieht . Stellen Sie die Funktionen nacheinander einmal um und verdndern Sie

den Bildrahmen. Beobachten Sie, was dabei passiert.

14 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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3. 4. Bildsuchfunktion uiber das Panel , Stock*

Affinity Publisher beinhaltet folgende, schone Funktion: Freie, kostenlose Bilder aus
dem Internet konnen direkt aus dem Satzprogramm platziert werden. Dafiir muss lhr
Rechner jedoch mit dem Internet verbunden sein. Klicken Sie auf das Fenster ,Stock”
Kl Hier haben Sie nun die Mdglichkeit, in unterschiedlichen Bilddatenbanken, die
kostenlose, lizenzfreie Bilder anbieten A, Bilder nach Stichworten zu suchen El. zu
den eingegebenen Stichworten werden Bilder aus der entsprechenden Bilddatenbank
direkt hier angezeigt B1. Um ein gewiinschtes Bild zu platzieren, greifen Sie das Bild
einfach mit der Maus und ziehen es ins Layout . Ein Bildnachweis fiir diese Bil-
der muss nicht erfolgen. Fiir weitere Infos zu den Bildern und Bildlizenzen schauen
Sie bitte direkt auf der Webseite der Anbieter (www.pixabay.de, www.pexels.de) nach.

Tipp: Bei der Stichwortsuche gern auch mal englische Begriffe eingeben.

3.5. Qualitat eines platzierten Bildes priifen

Ein Bild sollte in seiner DruckgréBe 300 dpi (mindestens 200 dpi) haben, damit das
Druckergebnis gut aussieht. Affinity Publisher zeigt fiir jedes Bild die dpi-Zahl an,
die das Bild in platzierter GroRe mitbringt . Das Programm zeigt uns 600 dpi fiir
das platzierte Bild an. Es reicht flir die Druckqualitat vollig aus. Es konnte sogar noch

viel groBer platziert werden.
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3. 6. Bilder an bestimmter Position platzieren

Wir haben uns in den vorangegangenen Kapiteln intensiv mit Platzieren von Bildern
und Definieren von Bildausschnitten beschaftigt. Nun wollen wir, wie rechts abge-
bildet I, ein Bild in bestimmter Position und GroRe setzen. Die Bildfliche hat das
MaB 154 x 107 mm und hat ihren Platz auf Achse X Bl bei -3 und auf Achse Y Fl bei 85
mm. Ziehen Sie mit folgendem Werkzeug B einen rechteckigen Bilderrahmen auf, be-
liebig groB und auf beliebiger Position El. Wir korrigieren GroBe und Stand des Bild-
rahmens nun iiber das ,Transformieren-Fenster” rechts unten im Programmfenster
A. Geben Sie hier die MaRe ein, wie im Bild beschrieben EA. Das Bildfeld springt auf
die entsprechende Position . Uber das ,Transformieren-Fenster* Il kdnnen auch
beliebige andere Elemente auf Wunschposition und -groBe gebracht werden.

Wir wahlen im ,Stock-Fenster” Bl nun die Bilddatenbank Pixabay M und geben als
Suchbegriff ,herbst blatt“ ein El. Unser Wunschbild sollte in der Bilderliste auftau-
chen B, Ansonsten gern auch ein anderes Bild verwenden. Nun ziehen wir dieses
mit der Maus ins Bildfeld EEl. Nach Bedarf kann jetzt noch der Bildausschnitt ange-

passt werden.

18 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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3.7. Texte auf der Titelseite platzieren

Um einen Text zu platzieren, klicken Sie das Werkzeug ,Rahmentext” Kl an. Der Maus-
zeiger wird zu einem Fadenkreuz Bl. Ziehen Sie nun mit der Maus einen Textrahmen
auf und schreiben Sie den Titel, z.B. ,Gemeindebrief*, hinein El. Sie haben nun die
Moglichkeit, Schriftart I, Schriftdicke B, SchriftgroRe I, Textauszeichnung (fett,
kursiv, unterstrichen) A, Schriftfarbe B und Textausrichtung (linksbiindig, zentriert,
rechtsbiindig) Bl fiir den Text zu definieren, so wie man es von anderen Satzpro-
grammen kennt. Platzieren Sie nun nach und nach die einzelnen Texte auf der Ti-
telseite, wie auf dem Muster abgebildet M. Genaue Angaben zum Schriftbild finden
Sie auf Seite 11.

Um die Farbbalken fiir die Inhaltsthemen zu erstellen i, klicken Sie das Recht-
eck-Werkzeug an B, ziehen die Farbbalken auf und farben diese ein. Um runde Ecken
zu erhalten, klicken Sie im Menii oben auf Ecke ,Gerundet” EH und passen Sie den
Rundungsgrad an .

Und schon ist die Titelseite fertig [l
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4. Raster anlegen

4.1. Ein- oder mehrspaltige Layoutraster anlegen

Bevor wir die Innenseiten unseres Gemeindebriefs mit Leben fiillen, wollen wir uns
uber ein Layoutraster Gedanken machen. Das Layoutraster soll uns helfen, Bild- und
Textelemente systematisch und geordnet auszurichten.

Die einzigen Hilfslinien, die bereits im Dokument vorhanden sind, werden sicht-
bar, wenn wir das Kiirzel Strg+Umsch+W driicken oder auf den Vorschaumo-
dus-Button klicken EM. Die blauen Linien sind die Randlinien, die wir beim Ein-
richten des Dokuments definiert haben EA. Fiir diesen Gemeindebrief wollen
wir nun ein zweispaltiges Raster anlegen. Dazu aktivieren wir mit einem Doppel-
klick zuerst die Masterseite EN. AnschlieRend wahlen wir im Menii ,Ansicht”
und dann ,Hilfslinien* H. In dem Fenster, das nun erscheint B, kénnen wir Hilfs-
linien definieren. Geben wir hier Spalten- und Zeilenangaben ein H, erhalten wir
ein entsprechendes Layoutraster, das sich innerhalb der Randlinien (auch Satz-
spiegel genannt) befindet EX. Wir geben hier ,2 Spalten“ und ,1 Zeile“ ein EA. An
dieser Stelle Bl wird der Abstand zwischen den Spalten und Zeilen definiert. Hier ge-
ben wir ,5mm*“ ein. Auf Wunsch konnen die Farbe und Intensitat des Rasters gewahlt
werden und ob das Raster als Linie oder gefiillte Flache dargestellt werden soll K.
Gern einfach mal ausprobieren.

& oo

S & @3

andert] (120.9%)

Strg+Umschalt+W.

Strg+R
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4. 2. Grundlinienraster erstellen

Ein Grundlinienraster ist ein Raster aus vielen horizontalen Linien . Es dient dazu,
Mengentext im Gemeindebrief durchgehend auf gleichen Zeilenhohen zu platzieren.
Bei etwas durchscheinendem Papier sind die Texte damit auf Vorder- und Riickseite
auf gleicher Hohe platziert und scheinen weniger durch. Der Gesamteindruck von
Text, der durchgehend auf einem Grundlinienraster platziert ist, wirkt aufgeraumter
und schoner, als wenn der Text nicht gleichmaRig ausgerichtet ist. Ein Beispiel: Der
Text dieser Anleitung ist durchgehend auf einem definierten Grundlinienraster plat-
ziert worden. Sie stellen fest, dass der Text auf Vorder- und Riickseite auf einer Linie
steht (siehe Seite 7/8).

Um das Grundlinienraster einzurichten, gehen Sie oben im Meni auf ,Grundlinien-
raster“ . Aktivieren Sie das Hakchen bei ,Grundlinienraster verwenden“El, dann
wird das Grundlinienraster im Dokument sichtbar Il und spéter auch fiir den Text
angewendet. In der nachsten Zeile wird die Position der ersten Linie auf dem Do-
kument eingestellt - wir bleiben hier bei ,0 1. Die nichste wichtige Einstellung
ist der Abstand der Grundlinien. Er entspricht dem spateren Zeilenabstand des
Textes. Wir entscheiden uns fiir 14pt E. Bei Bedarf kann das Grundlinienraster
eine Wunschfarbe erhalten und auch in der Deckkraft angepasst werden . Soll
das Grundlinienraster angewendet, aber nicht sichtbar sein, dann deaktivieren Sie
diesen Klick EA. Ich empfehle jedoch, den Klick gesetzt zu lassen und bei Bedarf
samtliche Hilfslinien {iber den Vorschaumodus zu deaktivieren . Im Moment
schlieBen das Grundlinienraster und der untere Seitenrand noch nicht biindig ab
El. wir stellen den unteren Seitenrand iiber ,Rechtsklick auf die Masterseite -
Layout - Eigenschaften [ auf ;17,5 mm*“ i .

Sind fiir das Layout weitere Hilfslinien notwendig, konnen diese aus dem Lineal je-
derzeit auf die benatigte Position gezogen und auch wieder ins Lineal zurlickgescho-
ben werden EH. Ist das Lineal mal nicht sichtbar, blenden Sie dieses iiber Strg+R ein.
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5. Musterseite definieren
5.1. Rubrik anlegen

Man kennt es von fast allen Gemeindebriefen: Es gibt bestimmte Elemente, die
auf (fast) jeder Seite auftauchen: Seitenzahlen, Rubriken, Gestaltungselemente
wie Linien oder Farbbalken. Solche immer wiederkehrenden Elemente miissen
nicht auf jeder Seite manuell platziert werden. Diese Elemente werden auf der
sogenannten ,Masterseite” platziert und von dort aus auf die Gemeindebriefsei-
ten libertragen. Soll das Aussehen der ,wiederkehrenden Elemente” nachtraglich
angepasst werden, braucht man es nur einmal auf der Masterseite zu tun und die
Elemente werden auf den einzelnen Seiten automatisch mit angepasst.

Die Masterseite befindet sich links in der Programmoberflache oben in der Sei-
tenleiste ll. Hier istimmer bereits eine Masterseite angelegt, die direkt befiillt wer-
den kann. Es besteht die Moglichkeit, mehrere Masterseiten anzulegen, Mastersei-
ten zu duplizieren oder auch wieder zu l6schen 1. Um Elemente auf der Masterseite
zu platzieren, muss die Masterseite doppelgeklickt werden El. Eine blaue Kontur
signalisiert, dass nun die Masterseite aktiv ist B, und wir kdnnen mit dem Platzie-
ren der Elemente starten.

Unser Gemeindebrief soll auf jeder Seite unten auBen eine Seitenzahl erhalten Bl

und oben aulen mit einer entsprechenden Rubrikangabe gekennzeichnet werden
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L\\W Datei Bearbeiten Dokument Text Tabelle Ebene Auswahlen Ansicht Fenster Hilfe

N &3 lof o}

Alea ~  Ligh - B pBETEu & [Kein Stil] - a 1 [Kein sti]

Seiten icher enannt [Gedndert] (118.1%)

~ Master-Seiten

Platzieren Sie nun die linke Rubrikangabe: Erstellen Sie dazu ein Textfeld mit dem Rah-
mentext-Werkzeug El. Geben Sie zwei Querstriche ,//“ ein und die Bezeichnung ,Rub-
rik“. Farben Sie die beiden Querlinien blau und formatieren Sie die Schrift (siehe Anga-
ben auf der Seite 27). Platzieren Sie das erstellte Textfeld biindig zum linken Seitenrand
H und horizontal auf dem zweiten Grundlinienraster El. Formatieren Sie den Text nun
,vom Riicken weg ausgerichtet* 1. Das rechte Textfeld H kann nun ganz einfach aus
dem linken Textfeld dupliziert werden. Aktivieren Sie dazu das Textfeld, driicken Sie die
Taste ,Alt“ und ziehen Sie es auf die rechte Seite - so weit, bis das Textfeld den rechten
Seitenrand erreicht. Weil der Text ,vom Riicken weg ausgerichtet” ist, wird der Text au-
tomatisch rechts ausgerichtet. Tipp: Wenn Sie beim Duplizieren des Textrahmens ,Alt +
Strg + Umsch“ klicken, dann verschiebt sich das Textfeld beim Ziehen in der Hohe nicht.

5.2. Automatische Seitenzahlen einfiigen

Legen Sie auf der linken Seite unten ein Textfeld an - blindig zum linken Seitenrand
3. Klicken Sie doppelt ins Textfeld, damit der Cursor aktiv ist. Gehen Sie im Menii auf
Text Al - Einfiigen B > Felder Bl - Seitenzahl . Die automatische Seitenzahl wird
platziert und erscheint auf der Masterseite als ,Nr.“ i, auf den Gemeindebriefseiten
spater als richtige Seitenzahl. Kopieren Sie das Textfeld auch auf die rechte Seite. Die
Seitenzahl soll in diesem Fall auf der vorletzten Grundlinie sitzen.
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Wir verlassen nun die Masterseite und schauen uns die Gemeindebriefseiten an.
Klicken Sie dazu in der Seitenleiste doppelt auf Seite 2/3 ll. Sie sehen, dass die
Rubrikbezeichnungen oben und die Seitenzahlen unten iibernommen wurden H.
Wenn Sie die Seiten durchblattern, werden Sie feststellen, dass die Seitenzahlen auf
den Seiten korrekt angegeben werden.

Weil wir beim Anlegen des Gemeindebriefs die Funktion ,Master-Standardseite” ak-
tiviert hatten B, wird die Masterseite automatisch auf alle Seiten angewendet. Soll-
te dies mal nicht der Fall sein, kann die definierte Masterseite einfach tiber ,klicken
und ziehen“ auf die entsprechende Seite angewendet werden .

5.3. Rubrikbezeichnung anpassen

Die Rubrikbezeichnungen auf den einzelnen Seiten passen Sie an, indem Sie mit dem
Textwerkzeug ins Textfeld klicken (oder in den Textrahmen doppelklicken). Der Text
kann nun verandert werden El. Alternativ konnen Sie mehrere Masterseiten fiir die
einzelnen benotigten Rubriken anlegen und diese dann auf die entsprechende Seite
anwenden.
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B 6. Gemeindebriefseiten gestalten

Gemeindebriefseiten gestalten

Yanone Kaffeesatz - bold - 18 pt - Zeilenabstand
T standard

// Inhalt

Inhalt

4 Themal

4 Themal

4 Besuchsdienst 4 Themal
4 Thema1l
4 Themal

4 Themal

4 Themal

4 Themal

4 Themal

4 Thema1l

4 Themal

4 Themal

8 Perspektivwechsel
4 Themal
4 Themal

4 Themal

Bildnachweis:
Alle Bilder: vwiw.unsplash. com
Ausmalbild S, 15: www Gemelndebriefhelfer de.

10 Einladung zum Bibelseminar

Jesus Christus spricht:

Wort zum Anfang

Siehe, ich bin bei euch alle Tage bis an der Welt Ende.

Mt 28,20

Quisque in augue. Donec aliquam magna
nonummy enim. Proin blandit imperdiet
sem. Donec malesuada, urna sit amet
variusaliquam, nibh tortor laoreet turpis,
eget sodales felis nibh ac sapien. Fusce
eget augue. Integer sed risus. Aenean
‘mollis. Donec facilisis egestas quar. Duis
bibendum augue id mauris. Sed laoreet,
tortor vel cursus fringilla, turpis elit
vestibulum arcu, eu varius dolor leo in
nulla. In sem ipsum, faucibus quis, varius
tristique, porta eget, lorem. Curabitur
hendrerit diam et mauris. Etiam porta
nunc euismod dui. Maecenas a lectus. In
hac habitasse platea dicturmnst.
Suspendisse id massa. Nullam porta
wvelit sed lacus. Duis eleifend, felis eu
euismod lacinia, felis erat feugiat nisl,
vitae congue leo velit a massa. Quisque
nec justo a turpis posuere tristique.
Maecenas condimentum tincidunt
lorem. Vestibulum vel tellus. Sed
vulputate. Morbi massa nunc, convallis a,
commodo gravida, tincidunt sed, turpis.

Aenean ornare viverra est. Maecenas
lorem. Aenean euismod iaculis dui. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Nulla quam. Aenean fermentum,
turpis sed volutpat dignissim, diam risus
facilisis nibh, sit amet iaculis est turpis
non tellus. Nunc a mauris. Proin eget
ligula. Nam cursus libero.

Vestibulum velit orci, bibendum eget,
molestie eu, sagittis non, leo. Nullam sed
enim. Duis ac lorem. Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Suspendisse potenti. Sed tincidunt varius
arcu. Mauris vitae arcu sit amet quam
condimentum pulvinar. Aenean arcu elit,
accumsan id, consequat ornare, lobortis
vitae, ligula. Quisque vitae velit ac sapien
placerat suscipit. Donec mollis justo sed
justo pellentesque sollicitudin. Duis
bibendum adipiscing nibh. Maecenas
diam risus.

Euer Pastor Max Mustermann

Aleo - regular - 9,5pt - Zeilenabstand 14 pt
- schwarz

6.1. Uberschrift einfiigen

Platzieren Sie einen Textrahmen und geben Sie den Text der Uberschrift manuell ein
Kl. pie Uberschrift muss nicht auf dem Grundlinienraster ausgerichtet sein, sondern
kann in der Position und GroRe jeweils frei definiert werden. Fiir das Textfeld der
Uberschrift stellen wir deshalb das Grundlinienraster ab. Gehen Sie dazu rechts im
Fenster ,Absatz* El auf ,Grundlinienraster” und stellen Sie den Klick ab . Fiir das ak-
tivierte Textfeld [l wird das Grundlinienraster nun ignoriert. Ein beliebiger Zeilenab-
stand kann oben im Menii oder im Absatzfenster an dieser Stelle E3 definiert werden.
Im Absatzfenster finden Sie iibrigens weitere Funktionen zum Formatieren der Schrift.
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= 1= (gpy v Spalten:

Rubrik

Jesus Christus spricht: (1]
iehe, ich bin bei euch alle Tage bis an der Welt Ende. |
t 28,20 ‘

iehe, ich bin bei euch alle Tage bis an der Welt Ende.

Jesus Christus spricht: ‘
|
t. 28,20 '

Rechts auRerhalb des Textrahmens befindet sich ein ,Greifer* Hl. Wenn Sie diesen
anklicken und mit der Maus bewegen, wird die Uberschrift vergroBert oder verklei-
nert. Der Abstand der dritten Zeile soll ein wenig abgesetzt sein. Den Textabstand
vor oder nach dem Text stellen Sie an dieser Stelle ein .
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6. 2. FlieBtext platzieren

Setzen wir nun den ersten Mengentext. Ziehen Sie dazu einen Textrahmen auf, der
iiber beide Spalten geht M. Nun gibt es zwei Mdglichkeiten, einen Text zu platzieren.
Wahlen Sie bei aktiviertem Textrahmen einen Text (z.B. eine Worddatei) liber Datei
HF1 - platzieren HFl aus oder ziehen Sie einfach eine Worddatei aus einem Datenord-
ner in das Textfeld M. Alternativ kann der Text auch aus einer gedffneten Worddatei
(oder einem &ahnlichen Dokument) iiber Strg + C kopiert und iiber Strg + V in das
Textfeld eingefiigt werden. Der Text ist nun platziert B, lduft im Moment aber noch
uber beide Layoutspalten. In diesem Fall ware der Text besser lesbar, wenn er in zwei
Spalten verlaufen wiirde. Aktivieren Sie das Textfeld und geben Sie oben ,2 Spalten“
ein . Im Eingabefeld rechts daneben stellen Sie einen Zwischenraum von 5mm
ein, so entspricht der Textzwischenraum dem Zwischenraum im Layoutraster. Nun
lduft der Text schon zweispaltig auf dem Layoutraster E). Der FlieBtext soll sich am
Grundlinienraster orientieren. Falls dies nicht der Fall ist, muss der Klick ,,Grundli-

nienraster ignorieren” fiir dieses Textfeld in diesem Fenster Bl ausgestellt werden.

Formatieren Sie den FlieBtext nun folgendermaBen (wie bereits auf der vorherigen

Seite beschrieben): Schriftart: Aleo - reqular, Schriftgréfe: 9,5 pt, Schriftfarbe: schwarz

Damit der FlieBtext im Gemeindebrief durchgehend das gleiche Aussehen erhalt,
werden wir gleich ein Absatzformat erstellen, das wir auf alle weiteren FlieRtexte im

Gemeindebrief anwenden konnen.

Affinity Publisher hat gewohnlich die Silbentrennung ausgeschaltet, was bei
kurzen Textzeilen im Blocksatz zu groBen und ungleichmaBigen Wortabstanden
fiihren kann. Aktivieren Sie die Silbentrennung M fiir Ihren Text im Fenster ,Ab-
satz“ M. Die aufgefiihrten Einstellungen M lassen das Schriftbild optisch besser

erscheinen.
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6. 3. Absatzformat definieren

Das formatierte Schriftbild sieht schon sehr gut aus M. Um dieses Schriftbild als
Absatzformat zu speichern, markieren Sie einen Teil des Textes B und gehen oben
im Menii auf ,Neuer Stil“ Fl. Es 6ffnet sich ein Fenster E. Hier sind alle Textein-
stellungen fiir diesen Stil hinterlegt. Geben Sie nun einen Namen fiir den Textstil
ein - z.B. , FlieRtext* H. Auf Wunsch kénnen Sie ein Tastaturkiirzel, z.B. ,F5* hinter-
legen . Mit diesem Kiirzel kdnnen Texte, die spater platziert werden, einfach iiber
das Tastaturkiirzel blitzschnell formatiert werden. Nachtraglich konnen immer noch
Korrekturen im Absatzformat vorgenommen werden.

Damit neue Absatze im FlieRtext schneller ersichtlich sind, soll die erste Zeile eines
Absatzes jeweils eingeriickt werden EAl. Markieren Sie den Text B und stellen Sie
hier einen Einzug von 4 mm fiir die erste Zeile ein El. Um das Absatzformat zu aktu-
alisieren, wird hier ein Klick gemacht i und schon ist das Absatzformat aktualisiert.

Rubrik Rubrik

Quisque in augue. Donec aliquam magna
nonummy enim. Proin blandit imperdiet
sem. Donec malesuada, urna sit amet
varius aliquam, nibh tortor laoreet turpis,
eget sodales felis nibh ac sapien. Fusce
eget augue. Integer sed risus. Aenean
mollis. Donec facilisis egestas quam. Duis
bibendum augue id mauris. Sed laoreet,
tortor vel cursus fringilla, turpis elit
vestibulum arcu, eu varius dolor leo in
nulla. In sem ipsum, faucibus quis, varius
tristique, porta eget, lorem. Curabitur
hendrerit diam et mauris. Etiam porta
nunc euismod dui. Maecenas a lectus. In
hac habitasse platea dictumst.
Suspendisse id massa. Nullam porta velit
sed lacus. Duis eleifend, felis eu euismod
lacinia, felis erat feugiat nisl, vitae congue
leo velit a massa. Quisque nec justo a
turpis posuere tristique.

Maecenas condimentum tincidunt lorem.
Vestibulum vel tellus. Sed vulputate.
Morbi massa nunc, convallis a, commodo
gravida, tincidunt sed, turpis. Aenean

ormare viverra est. Maecenas lorem.
Aenean euismod aculis dui. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Nulla quam. Aenean fermentum,
turpis sed volutpat dignissim, diam risus
facilisis nibh, sit amet iaculis est turpis
non tellus. Nunc a mauris. Proin eget
ligula. Nam cursus libero.

Vestibulum velit orci, bibendum eget,
molestie eu, sagittis non, leo. Nullam sed
enim. Duis ac lorem. Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Suspendisse potenti. Sed tincidunt varius
arcu. Mauris vitae arcu sit amet quam
condimentum pulvinar. Aenean arcu elit,
accumsan id, consequat ornare, lobortis
vitae, ligula. Quisque vitae velit ac sapien
placerat suscipit. Donec mollis justo sed
justo pellentesque sollicitudin. Duis
bibendum adipiscing nibh. Maecenas
diam risus.

Euer Pastor Max Mustermann

Quisque in augue. Donec aliquam magna
onummy enim. Proin blandit imperdiet
em. Donec malesuada, urna sit amet

varius aliquam, nibh tortor laoreet turpis,

oget sodales felis nibh ac sapien. Fuscel
pget augue. Integer sed risus. Aenean/

Imollis. Donec fa estas quam. Duis

bibendum augu ris. Sed laoreet,
ortor vel cursus fringilla, turpis elit

vestibulum arcu, eu varius dolor leo in
ulla. In sem ipsurn, faucibus quis, varius
ristique, porta eget, lorem. Curabitur|
hendrerit diam et mauris. Etiam porta
wunc euismod dui. Maecenas a lectus. In
hac habitasse platea dictumst.

Suspendisse id massa. Nullam porta velit
ed lacus. Duis eleifend, felis eu euismod

Jacinia, felis erat feugiat nis], vitae congue
leo velit a massa. Quisque nec justo a

turpis posuere tristique.

Maecenas condimentum tincidunt lorem.

Vestibulum vel tellus. Sed vulputate,

lorbi massa nunc, convallis a, commodo

gravida, tincidunt sed, turpis. Aenean

rnare viverra est. Maecenas lorem|
enean euismod faculis dui. Cum socii
toque penatibus et magnis dis
rturient montes, nascetur ridiculu
us. Nulla quam. Aenean fermentum,
urpis sed volutpat dignissim, diam risu
acilisis nibh, sit amet iaculis est turpi
on tellus. Nunc a mauris. Proin eget|
ligula. Nam cursus libero,

Vestibulum velit orci, bibendum eget|
olestie eu, sagittis non, leo. Nullam se
enim. Duis ac lorem. Lorem ipsum dolor]
it amet, consectetuer adipiscing elit]
Suspendisse potenti. Sed tincidunt varius
arcu. Mauris vitae arcu sit amet quar|
ondimentum pulvinar. Aenean arcu elit|
ccumsan id, consequat ornare, loborti
itae, ligula. Quisque vitae velit ac sapien|
lacerat suscipit. Donec mollis justo sed|
justo pellentesque  sollicitudin. Dui
ibendum adipiscing nibh. Maecena

iam risus.

uer Pastor Max Mustermann
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Absitze, die ganz am Anfang eines Textblocks stehen Hl, wirken schdner, wenn kein
Texteinzug vorhanden ist. In diesem Fall kann der einzelne Texteinzug manuell an
dieser Stelle Bl wieder auf 0 gestellt werden.

& oatei

S @

v Reguiar = v & [Kein sti]

[kein sti]

Zeichenstil erstellen

name: FlieBtext

6. 4. Texte formatieren mit der Stilpipette

Das Formatieren von Texten funktioniert mit der Version 2 auch super
iiber die Stilpipette. Wahlen Sie dafiir das Werkzeug ,Stilpipette* aus Il
und klicken Sie auf einen Text, der lhrer Wunschformatierung entspricht.
Markieren Sie nun den Text, der umformatiert werden soll. Er nimmt die

Wunschformatierung an.
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6. 5. Textfelder miteinander verkniipfen

Gehen Sie im Gemeindebrief auf die Seiten 4-5 M. Wir wollen nun folgendes Lay-
out erstellen . Kopieren Sie die Uberschrift von Seite 3 auf die Seite 4 (Kopieren:
Strg+C; Einfiigen: Strg+V) und passen Sie SchriftgroBen und Farben an El. Es muss
nicht exakt so aussehen wie in der Vorlage. Wichtig ist, dass Sie die Vorgehensweise
verstanden und ausprobiert haben.

Um lhnen eine weitere Moglichkeit zu zeigen, wie man mit mehrspaltigem Text ar-
beiten kann, mochten wir auf dieser Seite mit zwei nebeneinander stehenden ver-
kniipften Textfeldern arbeiten. Platzieren Sie dazu zwei Textfelder nebeneinander
. Klicken Sie in das linke Textfeld und machen Sie einen Klick auf das kleine Drei-
eck E. Gehen Sie mit der Maus anschlieBend auf das rechte Textfeld. Das rechte
Textfeld farbt sich blau . Machen Sie nun einen Klick in dieses Textfeld. Die Textfel-
der sind nun verknlipft. Setzen Sie den Textcursor in das linke Textfeld und machen
Sie einen Rechtsklick. Sie haben nun die Moglichkeit, ,Fiilltext zu platzieren (7§
Die linke Spalte wird mit Text gefiillt El. Wenn Sie das Textfeld unten zuziehen El,
lauft der Text im rechten Textfeld weiter. Textfelder konnen auch iiber Seiten hinweg
verkniipft werden.

Manchmal kommt es vor, dass mehr Text platziert ist, als in ein Textfeld passt. Das
sieht man an dem roten Dreieck am Textfeld . Nach Klick auf das »durchgestriche-
ne Auge* 0 wird der ,Uberlauftext angezeigt. Der Text sollte so weit gekiirzt wer-
den, dass er genau in das Textfeld passt, oder das Textfeld muss vergroRert werden.

38 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99



Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

N

N~ MosterSoten

Rickblick: Gemeindefest

Ein toller Tag! EX

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni

Quisque in augue. Donec aliquam magna
nonummy enim. Proin blandit imperdiet
sem. Donec malesuada, urna sit amet
varius aliquam, nibh tortor laoreet turpis,
eget sodales felis nibh ac sapien. Fusce
eget augue. Integer sed risus. Aenean
mollis. Donec facilisis egestas quam. Duis
bibendurm augue id mauris. Sed laoret
tortor vel cursus fringilla, turpis el
vestibulum arcu, eu varius dolor leo in
nulla. In sem ipsum, faucibus quis, varius
tristique, porta eget, lorem. Curabitur
hendrerit diam et mauris. Etiam porta
nunc euismod dui. Maecenas a lectus. In
hac habitasse platea dictumst,
Suspendisse id massa. Nullam porta

Aenean ormare viverra est. Maecenas
lorem. Aenean euismod faculis dui. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Nulla quam. Aenean fermentum,
turpis sed volutpat dignissim, diam risus
facilisis nibh, sit amet iaculis est turpis

n tellus. Nunc a mauris. Proin eget

jula. Nam cursus libero,

Vestibulum velit orci, bibendum eget,
molestie eu, sagittis non, leo. Nullam sed
enim. Duis ac lorem. Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Suspendisse potenti. Sed tincidunt varius
arcu. Mauris vitae arcu sit amet quam
condimentum pulvinar. Aeneanarcuelit,

Gemeindebriefseiten gestalten

velit sed lacus. Duis eleifend, felis eu accumsan id, consequat ornare, lobortis
vitae, ligula. Quisque vitae velit ac sapien
placerat suscipit. Donec molli justo sed
justo pellentesque ~sollicitudin.  Duis
bibendum adipiscing nibh. Maecenas
diam risus.

euismod lacinia, felis erat feugiat nisl

vitae congue leo velit a massa. Quisque
nec justo a turpis posuere tristique.
Maecenas ~ condimentum ~ tincidunt
lorem. ~ Vestibulum  vel tellus. Sed
vulputate. Morbi massa nunc, convallisa,

commodo gravida, tincidunt sed, turpis.

Euer Pastor Max Mustermann

Rubrik Rubrik

Ein toller Tag! Ein toller Tag!

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni

) [}

Curabitur semper sem. Nulla turpis nibh,
tempor nec, aliquet vitae, elementum ac|
mauris.

Quisque at augue ac  magna
sallicitudin_sodales. Donec nulla. justo
Adipiscing sit amet, feugiat ac, facilisi
uismod, risus.

Pellentesque t t,
ignissim mollis, justosapien iaculis pede,
el tincidunt lacus nisl sit amet metus|
Fusce ac est vitae purus varius tristique
Phasellus mattis ornare ligula. Donec ic?
hibh. Vestibulum metus quam, ultrice
n, sagittis tincidunt, gravida et, sapien.
ed_bibendum, lectus vitae tincidun

Quisque pellentesque metus ac quam.
Donec magna nulla, aliquet vitae, congue,
ac, faucibus ut, erat. Donec sit amet,
neque. Donec posuere tempus massa.

dolor _eu

Vertiele Ausichiung

Folltext infoger

Interaktiy
Zu Farbfelder hinzufagen..

Im Panel "Ebenen” suchen Strg+K

fapibus, sem felis posuere est, id ornare
g ugue lorem in purus. Suspendisse ligula,
ed mollis tristique mauris. Nullam nunc
nunc, aliquet et, tristique nec, porttitor|

juis, urna. Etiam eu erat. Morbi ut nisl.

TAuCHbs. VivAmus Justo est,
Vitae, malesuada eu, fermentum in,
Sapien. Donec sit_amet justo. In_velit.
Vivamus turpis pede, dignissim sed,
scelerisque nec, pretium sit amet, dui

fifam et _maurs. EHam porfa Tipe
puismod dui. Maecenas a lectus. In h

habitasse platea dicturast. Suspendisse 13y}
pnassa. Nullam porta velit sed lacus. Dui
pleifend, felis eu_euismod lacinia, fel
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6. 6. Hintergrundbild einfiigen

Platzieren Sie auf der Doppelseite 4/5 einen rechteckigen Bildrahmen mit dem
entsprechenden Werkzeug Bl iiber beide Seiten Bl bis zur Anschnittmarkierung El.
Wahlen Sie aus lhrem Bildbestand oder aus dem Stock-Panel EX ein Bild aus und
ziehen Sie dieses in den erstellten Bildrahmen . Das Bild verdeckt nun alle Ele-
mente, die bereits auf der Seite angelegt wurden (Seitenzahlen, Rubrikbezeichnun-
gen und Textfelder). Verschieben Sie den Bildrahmen ganz nach hinten, indem Sie
einen Rechtsklick machen und ,Anordnen“ B - ,Ganz nach hinten verschieben“ [
wahlen oder die Anordnungsfunktionen oben im Fenster nutzen 1.
Hintergrundflachen sollten vom Bildmotiv her nicht zu unruhig sein - oft ist es
sinnvoll, diese ein wenig heller zu stellen. Rufen Sie im Menii unter ,Fenster” El
> ,QuickrFx“ M auf. Es 6ffnet sich ein Fenster i, in dem Sie die Deckkraft des Bildes
auf z.B. ,10%"“ [H stellen kénnen.

| Fin toller Tag!

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am J}Iml

Quisque at augue ac magna sollicitudin _varius. In ultrices orfiae lorem. Quisque
Sodales. Donec nulla justo, adipiscing sit _bibendum,  massa venenatis|
hmet, _feugiat ac. facilisis euismod, malesuada, diam ipsum blanditurna, vel
Fismetus _quam. _ultrices in, _sagittis _ultricies pede nulla vitae lacus.
fincidunt, gravida et. sapien. Sed _aliquam magna nonummy enim. Proi
bibendurn, lectus vitae tincidunt dapibus, _ blandit imperdiet sem. Donec malesuada,
Sem felis posuere us tururna sit amet varius aliquam. nibh |
| Pellentesque _tincidunt, dolor eu  Lorem _ipsum dolor sit amet
flignissim mollis, justo sapien iaculis pede, _consectetuer adipiscing elit. Quisgu® in|
Vel tincidunt lacus nisl sit amet metus. augue tortor laoreet turpis, egef sodales
Fusce ac est vitae purus varius tristique. _felis_nibh ac sapien. Fuse€ eget augue.

Phasellus mattis ornare ligula. Donec id _Integer sed risus. Aenéan mollis. Donec
hibh. Vestibulum est, id ornare augue facilisis egestas qfiam. Duis bibendum
lorem in purus. Suspendisse ligula. Sed _augue id mafiris. Sed laoreet, tortor vel
mollis _tristique mauris. Cum_sociis _cursus frifgilla, pis elit vestibulum arcu,

hatoque _penatibus et magnis _dis ey warius dolor leoin nulla. In sem ipsum,
parturient _montes, nascetur ndicu::/émbusqms_vaﬁusmsuque.panaege(,
mus. Aliquam vel quam ut tellus grayidi _lorem. Curabitur hendrerit _diam et
faucibus. Vivamus justo est, elemefitum _mauris. Etiam porta nunc euismod dui
Vitae, malesuada e, ferméftum in, Maecenasalectus.In hac habitasse platea
sapien. Donec sit ametfusto. In_velit. _dictumst. Suspendisse id massa. Nullam|
Vivamus turpis_pede. dignissim sed. porta velit sed lacus. Duis eleifend. felis
Scelerisque nec/pretium sit amet, dui. _eu euismod lacinia, felis erat feugiat nisl,
1
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Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit. Aenean commodo li-
gula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturi-
ent montes, nascetur ridiculus mus.

I lentes-

per ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam
rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget
condimentum rhoncus, sem quam sem-
perlibero, sit amet adipiscing sem neque
sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel,

dreritid,lorem. Mas-

que ey, pretium quis, sem. Nulla conse-
‘quat massa quis enim. Donec pede justo,
fringilla vel, aliquet nec, vulputate cget,
arcu.In enim justo, rhoncus ut, imperdiet
a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum
felis eu pede mollis pretium. Integer tin-
cidunt. Cras dapibus. Vivamus elemen-
tum semper nisi. Acnean vulputate clei-
fend tellus. Acnean leo ligula, porttitor
eu, consequat vitae, eleifend ac,enirm. Ali-
quam lorem ante, dapibus in, viverra
quis, feugiat a, tellus. Phasellus viverra
nulla ut metus varius laoreet, Quisque
rutrum. Aencan imperdiet. Etiam ultri-
cies nisi vel augue. Curabitur ullamcor-

cenas nec odio et ante tincidunt tempus.
Donec vitae sapien ut libero venenatis
faucibus. Nullam quis ante. Etiam sit
‘amet orci eget eros faucibus tincidunt
Duis leo. Sed fringilla mauris sit amet
nibh. Donec sodales sagittis magna. Sed
consequat, leo eget bibendum sodales,
‘augue velit cursus nunc,

Rubrik
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6.7. Bildeffekte anlegen

Platzieren Sie an beliebiger Stelle auf der rechten Layoutseite einen Bildrahmen und

fiigen Sie ein Bild aus Ihrem Datenbestand oder aus dem Stock-Panel in Affinity Pu-
blisher ein K. Oben am Anfasser des Bildrahmens haben Sie die Mdglichkeit, das
Bild zu drehen B. Legen Sie eine weiBe Kontur um das Bild. Hier Bl kénnen Sie die

Konturfarbe bestimmen und wenn Sie rechts daneben auf die Konturstarke klicken

A, 5ffnet sich ein Fenster, in dem Sie weitere Kontureinstellungen vornehmen kén-

nen B

Fiigen Sie weitere Bilder ein und ordnen Sie diese so an, dass Ihr Layout dieser
Vorlage dhnelt @.

Rubrik

Ein toller Tag!

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni

Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit. Aenean commodo li-
gula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturi-

per ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam
rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget
condimentum rhoncus, sem quam sem-
per libero, sit amet adipiscing sem neque

Rubrik

Rubrik

Ein toller Tag!

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni

Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit. Aenean commodo li-
gula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturi-

per ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam
rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget
condimentum rhoncus, sem quam sem-
per libero, sit amet adipiscing sem neque

Rubrik
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Ansicht Fe

° 3 4
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Rubrik

Eigenschaften.

Ein toller Tag!

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni

Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit. Aenean commodo li-
gula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturi-

. " i eidica

per ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam
rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget
condimentum rhoncus, sem quam sem-
per libero, sit amet adipiscing sem neque

" A hlandit al

Rubrik

Riickblick: Gemeindefest

Ein toller Tag!

Kurzer Bericht vom Gemeindefest am 15. Juni

Quisque in augue. Donec aliquam magna
nonummy enim. Proin blandit imperdiet
sem. Donec malesuada, urna sit amet
varius aliquam, nibh tortor laoreet turps,
eget sodales felis nibh ac sapien. Fusce
eget augue. Integer sed risus. Aenean
mollis. Donec facilisis egestas quam. Duis
bibendum augue id mauris. Sed laoreet,
tortor vel cursus fringilla, turpis elit
vestibulum arcu, eu varius dolor leo in
nulla. In sem ipsum, faucibus quis, varius
tristique, porta eget, lorem. Curabitur
hendrerit diam et mauris. Etiam porta
nunc euismod dui. Maecenas a lectus. In
hac habitasse platea dicturst.
Suspendisse id massa. Nullam porta
velit sed lacus. Duis eleifend, felis eu
euismod lacinia, felis erat feugiat nisl,
vitae congue leo velit a massa. Quisque
nec justo a turpis posuere tristique.
Maecenas condimentum tincidunt
lorem. Vestibulum vel tellus. Sed
vulputate. Morbi massa nunc, convallis a,
commodo gravida, tincidunt sed, turpis.

Aenean ornare viverra est. Maecenas
lorem. Aenean euismod iaculis dui. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus:
mus. Nulla quam. Aenean fermentum,
turpis sed volutpat dignissim, diam risus!
facilisis nibh, sit amet iaculis est turpis
non tellus. Nunc a mauris. Proin eget
ligula. Nam cursus libero.

Vestibulum velit orci, bibendum eget,
molestie eu, sagittis non, leo, Nullam sed
enim. Duis ac lorem. Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Suspendisse potenti. Sed tincidunt varius
arcu. Mauris vitae arcu sit amet quam
condimentum pulvinar. Aenean arcu elit,
accumsan id, consequat ornare, lobortis
vitae, ligula. Quisque vitae velit ac sapien
placerat suscipit. Donec mollis justo sed
justo pellentesque  sollicitudin.  Duis!
bibendum adipiscing nibh. Maecenas!
diam risus.

Euer Pastor Max Mustermann
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6. 8. Elemente gruppieren

Auf dieser Gemeindebriefseite mochten wir uns ansehen, wie wir mehrere Elemente
Lgruppieren” konnen. Legen Sie zuerst das Bild auf der oberen Flache der linken
Seite an M. Fiigen Sie dann auf der unteren Hilfte der Seite einen Hintergrund ein
H (Farbton €33 M0 Y93 K0).

Nun erstellen wir das gruppierte Element ,Du bist getragen“ Ed. Platzieren Sie ein
Textfeld mit den Wortern ,,Du bist” und ein zweites Textfeld mit dem Wort ,getragen”
. rormatieren Sie den Text wie folgt:

Du bist = Yanone Kaffeesatz - 46pt — bold - weif

getragen = Yanone Kaffeesatz - 66pt - bold — weif3

Rotieren Sie das linke Textfeld ,Du bist“ um ca. 12° und das rechte Textfeld ,getra-
gen“ um ca. 7° rechts unten im Transformieren-Panel H.

Legen Sie zwei Farbflachen an und farben Sie diese ein (dunkelgriin = C47 M27 Y75
K40, hellgriin = €33 M0 Y93 K0) IAl. Rotieren Sie diese Flichen ebenfalls und schie-
ben Sie die Farbflachen unter die Textfelder. Im Moment liegen die Flachen noch
iiber dem Text. Uber die ,Anordnen-Funktion konnen Sie die einzelnen Elemente
nach vorne oder nach hinten bringen . Schieben Sie die Elemente so zurecht, dass
es in etwa so aussieht wie in der Vorlage El. Um diese Elementengruppe nun auf
dem Layout bequemer hin- und herschieben und skalieren zu konnen, aktivieren Sie
alle vier Elemente, machen Sie einen Rechtsklick und klicken Sie auf ,Gruppieren
E1. Die Elemente werden nun zu einem Element zusammengefiigt. Die Gruppierung
kann liber einen Rechtsklick jederzeit wieder aufgehoben und die Elemente konnen
neu angeordnet werden. Die Gruppierung Bl kann nun sehr schon mit gedriickter
Shifttaste und Ziehen des duReren Anfassers U proportional auf gewiinschte GroRe
skaliert werden.
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Herzliche Einladung

Herzliche Einladung
2ur Seminarreihe

15. Oktober 2019
23. Oktober 2019
4. November 2019
16. Dezember 2019
12. Januar 2020
13. Februar 2020
25. Februar 2020
17. Marz 2020

30. Marz 2020

5. April 2020
17.Mai 2020

31. Mai 2020

13. Juni 2020

Wichtige Information:

In facilisis sodales arcu. Mauris tincidunt. Class aptent
taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra,
per inceptos hymenaeos.

liquam dapibus ipsum vitae sem. Ut eget mauris ac
nunc luctus ornare. Phasellus enim augue, rutrum
tempus, blandit in, vehicula eu, neque. Sed consequat
nunc. Proin metus.

Anmelden bei:

Frau Monika Mustermann
‘Tel. 01234 - 67890 | E-Mail: m.m@gemeinde.de

Veranstaltung

M Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

I Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

M Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

M Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

M Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

Ausblick: Veranstaltungen

I Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

I Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

™ Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

I Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

™ Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

Strg+G

GemeindebriefDruckerei.de
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6. 9. Linien als ,Texttrenner” platzieren

Platzieren Sie — wie in der Vorlage abgebildet — auf Seite 6 und 7 die Textfelder mit be-
liebigem Text Il + . Lassen Sie dabei die grafischen Elemente El + E erst mal weg.

Um die Texte auf der Seite 6 optisch ein wenig zu trennen, legen wir zwei dezente
Linien an. Wahlen Sie dazu das Zeichenstift-Werkzeug aus E. Klicken Sie einmal auf
die Seite, es entsteht der Anfangspunkt der Linie . Ziehen Sie nun mit gedriickter
Shift-Taste die Maus nach rechts oder unten, um den Endpunkt der Linie zu bestim-
men . Beim Erstellen des Endpunkts ohne gedriickte Shifttaste wird die Linie nicht
100% gerade. Farben Sie die Linie griin ein (€33 M0 Y93 K0) B, bestimmen Sie die
Liniendicke (0,5pt) EM. Die Endpunkte der Linien kénnen nachtriglich noch verscho-
ben werden.

6. 10.Grafische Elemente im Text platzieren

Erstellen Sie zwei Quadrate in den GroBen 2,3x2,3mm und 3,5x3,5mm in den Farben
griin (C33 M0 Y93 K0) und blau (C65 M0 Y8 K0) K. Rotieren Sie das griine Quadrat
um 45°. Klicken Sie die Raute il an und driicken Sie anschlieBend ,Strg + C* auf der
Tastatur, um das Element in die Zwischenablage zu kopieren. Gehen Sie dann in das
Textfeld und klicken Sie mit der Maus in den Text am Anfang der Zeile EN. Driicken
Sie nun - sobald der Cursor gesetzt ist - ,Strg + V“ zum Einfligen des Elements. Das
griine Element wird direkt in den Text platziert. Wenn Sie das Textfeld nachtraglich
verschieben, verschieben sich die eingefiigten Elemente mit El. Fiigen Sie nun auch
das blaue Quadrat i in den Text auf Seite 7 ein .

Die in den Text eingefiigten Elemente konnen nachtraglich noch in ihrer GroRe und
Farbe verandert werden. Dafiir die Elemente einfach mit dem Pfeil-Werkzeug ® ak-

tivieren und verandern.
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ferzliche Einladung

Ausblick: Veranstaltungen

Herzliche Einladung
2ur Seminarreihe

Wichtige Information:

In facilisis sodales arcu. Mauris tincidunt. Class aptent
taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra,
per inceptos hymenaeos.

liquam dapibus ipsum vitae sem. Ut eget mauris ac
nunc luctus ornare. Phasellus enim augue, rutrum

Veranstaltungen in

M Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.

uch auf spannende Aktionen!

ler-Abenteuertage
tober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

M Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

M Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.

Freut euch auf spannende Aktionen!

M Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019

Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

tempus, blandit in, vehicula eu, neque. Sed consequat
nunc. Proin metus.

30. Marz 2020

ST Anmelden bei: /
17. Mai 2020

31. Mai 2020 Frau Monika Mustermann N : i
13. Juni 2020 Tel. 01234 - 67890 | E-Mail: m.m@gemeinde.de

Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

Kinder-Abenteuertage

15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

1 Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

Kinder-Abenteuertage
15. Oktober 2019
Ganz herzliche Einladung ab 14.00 Uhr.
Freut euch auf spannende Aktionen!

l‘&! Datei

N @&

Kurve

Bearbeiten Dokument

P

v

Fillun

9

—_— 05pt
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6. 11. Gottesdienstplan erstellen

Schauen wir uns nun eine Maglichkeit an, wie wir einen Gottesdienstplan setzen
konnen Bl. Vorweg: Gottesdienstpline laufen nicht selten iiber mehrere Seiten und
werden gern in Tabellenform gesetzt. In Programmen, die eine seiteniibergreifende
Tabellengestaltung unterstiitzen (z.B. Microsoft Word), kdnnen Gottesdienstplane
als Tabelle gut umgesetzt werden. Leider bietet Affinity Publisher bisher noch keine
seiteniibergreifende Funktion fiir das Gestalten von Tabellen an. Deshalb erstellen
wir den Gottesdienstplan iiber eine andere Methode. Legen Sie zuerst folgende
Elemente an: ein ahnliches oder beliebiges Bild oben auf der Seite, das lber beide
Seiten geht B, mit dem Schriftzug ,Gottesdienste - Herzlich willkommen!“ E und
eine Hintergrundflache in der Farbe C15 M33 Y49 K9. Stellen Sie die Deckkraft fiir
die Hintergrundfliche ein, sodass der Hintergrund heller wird . Wiirde hinter der
Farbflache noch ein Bild liegen, wiirde man es minimal durchscheinen sehen, da die
Farbflache transparent wird, wenn man die Deckkraft reduziert.

Legen Sie nun vier Textspalten an, verknlipfen Sie diese und platzieren Sie Text,
ahnlich wie in der Vorlage . Der Text muss nicht auf dem Grundlinienraster liegen.
Sie kdnnen die einzelnen Termine ein wenig absetzen El, wenn Sie vor der ersten
Textzeile jeweils einen Textabstand einbauen. Dazu einfach rechts im Fenster
,Absatz* [ einen Abstand (z.B. 5 pt) einbauen . Lassen Sie die horizontalen Linien

im Text erst mal weg — um diese kiimmern wir uns gleich.

Wir wollen liber den Terminen nun jeweils eine Linie platzieren. Markieren Sie die
Texte, liber denen eine Linie gesetzt werden soll EJ. Gehen Sie rechts im Fenster
Absatz“ Bl auf den Bereich LVerzierung” 0. wird dort noch nichts angezeigt, machen
Sie einen Klick auf das Plus . Klicken Sie nun auf ,Linie oben“ B und formatieren
Sie die Linie (Vorgaben siehe Bild) [E. Die Linien werden iiber den Texten eingefiigt.
Markieren Sie nun die erste Zeile in der zweiten Spalte k& und klicken Sie wieder auf
,Linie oben“ . Die Linie wird fiir diese Zeile deaktiviert.
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& ouei

aam

mJUN

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

10,00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

10,00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
10,00 Uh:

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
10.00Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

UL
Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

Sonntag, 15. August Sonntag, 15. August
Gottesdienst Gottesdienst

1000 Uhr 10.00 Uhr
Sonntag, 15. August Sonntag, 15. August
Gottesdienst Gottesdienst

1000 Uhr 10,00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
10.00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
10.00Uhr

Sonntag, 15. August

W AUGUST Gottesdienst

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
10.00Uh:

Sonntag, 15. August 10.00 Uhr
Gottesdienst
10.00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August 10,00 Uhr
Gottesdienst

1000 Uhr

Sonntag, 15. August

Gottesdienst

1000 Uhr

H JUNI

Sonntag, 15. August

Gottesdienst

10.00 Uhr
Pul 5 |

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
10.00 Uhr

W JUNI

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

10.00
Sonnt: ugust

FlieBtext 1+

Abstinde

10,00 Uhr
Sonntag, 15. August
Gottesdienst

10.00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

1 0
Gottesdiens!
10.00 Uhr
Sonntag, 15. August

Gottesdienst
10.00 Uhr

W JULI

Sonntag, 15. August
Gottesdienst
110.00 Uhr

Sonntag, 15. August
Gottesdienst

0 mm
-1,5mm
0mm

Omm

|

Héhe der GroBbuchstaben
Spalte

Unterlange

GemeindebriefDruckerei.de

49

Gemeindebriefseiten gestalten



Gemeindebriefseiten gestalten

Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

6. 12. Gottesdienstplan anhand von Tabellen erstellen

Sie haben die Moglichkeit, Gottesdienstplane auch mithilfe von Tabellen zu er-
stellen. Klicken Sie dazu auf das Tabellenwerkzeug Bl und ziehen Sie auf der Seite
eine Tabelle auf Bl. Mdchten Sie die Spalten- oder Zeilenanzahl der Tabelle dndern,
konnen Sie dies an dieser Stelle tun [El. Die Breite und Héhe der Tabelle kénnen
Sie anschlieBend iiber die ,Anfasser” seitlich und in den Ecken anpassen . Nun
konnen Sie den Text fiir die Tabelle eingeben. Um die Tabelle zu formatieren, rufen
Sie im Menii liber ,Fenster - Tabelle “ B auf. Es erscheint ein Fenster @, in dem Sie
die Maglichkeit haben, die Tabelle beliebig zu formatieren. Wie man es von anderen
Programmen kennt, konnen hier Rahmen- und Zellenfarbe bestimmt werden und
einiges mehr.

Eine wichtige Anmerkung: Leider konnen Tabellen in Affinity Publisher nicht seiten-
iibergreifend erstellt werden (wie man es z. B. aus Word kennt). Soll der Gottesdienst-
plan auf einer zweiten Seite fortgefiihrt werden, muss eine neue Tabelle erstellt wer-
den, die Inhalte der beiden Tabellen konnen nicht miteinander verkniipft werden. Das
Verschieben von evtl. Termindnderungen wird somit schwierig.
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Tabelle

» Rahmen

& o e
SNa@E

Al

® 31,5mm é 47mm

04mm $ Rechts: 04mm {
04mm 3 Unten: DA mm
~ Vertikale Position
Ausrichtun

Erster Versatz  Standard

Minimum: 0 pt

- Rotation

a & &«

> Grundlinienraster
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6. 13. Arbeiten mit dem Panel ,Ebenen*

Um diese Doppelseite anzulegen [, brauchen Sie keine neuen Funktionen kennen-
zulernen. Legen Sie alle Elemente an, sodass lhre Doppelseite der Vorlage ahnelt.
Wir mochten uns nun das Panel ,,Ebenen” naher betrachten.

Das Panel ,Ebenen” finden Sie rechts im Programmfenster E1. schauen wir es uns
genauer an El, dann stellen wir fest, dass alle Elemente der Seite, die wir gerade
bearbeiten, aufgelistet werden EX - und zwar in der Reihenfolge, wie die Elemente
auf der Seite libereinander liegen. Wir sehen z.B., dass das Bild mit dem Honigglas
unter dem Monatsspruch platziert ist E. Klicken Sie auf die Ebene ,Monatsspruch*
. pie Ebene firbt sich blau und das betroffene Element auf der Seite wird aktiviert
EA. schieben Sie jetzt die Ebene ,Monatsspruch“ A eine Ebene weiter nach unten H,
verschiebt sich der Monatsspruch im Layout unter das Bild El. Uber das Ebenenpanel
konnen somit Elemente in ihrer Anordnung libereinander/untereinander verschoben
werden. Klicken Sie doppelt auf ein Ebenenelement in der Ebenenpalette, haben Sie
die Moglichkeit, das Element umzubenennen HI. Das ist sinnvoll, wenn man viele
Elemente auf einer Layoutseite platziert hat und in der Ebenenpalette den Uberblick
behalten mochte. Die Elemente der Masterseite werden mit einer hellgriinen Linie
gekennzeichnetB. wenn Sie den Pfeil nach unten aufklappen B, werden die einzelnen
Elemente der Musterseite angezeigt EEl. MGchten Sie Elemente deaktivieren, aber nicht
aus dem Layout loschen, konnen Sie das Element liber die Ebenenpalette am ,Punkt”
deaktivieren und spater wieder aktivieren . Sie kdnnen Elemente sperren, indem
Sie das Ebenenelement anklicken und anschlieBend das ,Schloss* H anklicken. Die
Ebene wird dann ,abgeschlossen” @ - das Element kann auf der Layoutseite nicht
mehr angefasst werden, es ist geschiitzt vor Bearbeitung oder Verschiebung.

Uber die Ebenenpalette konnen Sie auRerdem die Deckkraft von Elementen
definieren. Dafiir einfach das Ebenenelement anklicken, sodass es blau markiert ist,
A und oben im Panel die Deckkraft fiir diese Ebene einstellen K.

52 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99



Gestaltungstipps - Affinity Publisher 2.0

Bibelwort

Monatsspruch Juni:

Freundliche Reden
sind Honigseim,
sl fir die Seele
und heilsam fiir die
Glieder. spri6.:24

Herzlich willkommen!

ol chbinMoihaMoster .| Hallich i BerndBver .

Hornatsspruch i

Freundiche Reden

sind Honigsein,

i firdieSele 7
nd helam i die

Giedr. sp1620

Neue in unserer Kirchengemeinde

Herzlich willkommen!

Hallo, ich bin Monika Muster ...

. quisque in augue. Donec aliquam
magna nonummy enim. Proin blandit
imperdiet sem. Donec malesuada, urnasit
amet varius aliquam, nibh tortor laoreet
turpis, eget sodales felis nibh ac sapien.
Fusce eget augue. Integer sed risus.
Aenean mollis. Donec facilisis egestas
quarn. Duis bibendum augue id mauris.
Sed laoreet, tortor vel cursus fringilla,
turpis elit vestibulum arcu, eu varius
dolor leo in nulla. In sem ipsum, faucibus
quis, varius tristique, porta eget, lorem.
Curabitur hendrerit diam et mauris.
Etiam porta nunc euismod dui. Maecenas
alectus. In hac habitasse platea dictumst.

Suspendisse id massa. Nullam porta
velit sed lacus. Duis eleifend, felis eu
euismod lacinia, felis erat feugiat nisl,
vitae congue leo velit a massa. Quisque
nec justo a turpis posuere tristique.

Maecenas  condimentum  tincidunt
lorem. Vestibulum vel tellus. Sed
vulputate. Morbi massa nunc.

Hallo, ich bin Bernd Baver ...

quisque in augue. Donec aliquam
magna nonummy enim. Proin blandit
imperdiet sem. Donec malesuada, urnasit
amet varius aliquam, nibh tortor laoreet
turpis, eget sodales felis nibh ac sapien
Fusce eget augue. Integer sed risus
Aenean mollis. Donec facilisis egestas
quarm. Duis bibendurn augue id mauris.
Sed laoreet, tortor vel cursus fringilla,
turpis elit vestibulum arcu, eu varius
dolor leo in nulla. In ser ipsurn, faucibus
quis, varius tristique, porta eget, lorem.
Curabitur hendrerit diam et mauris
Etiam porta nunc euismod dui. Maecenas
alectus. In hac habitasse platea dicturnst.
Suspendisse id massa. Nullam porta
velit sed lacus. Duis eleifend, felis eu
euismod lacinia, felis erat feugiat nisl,
vitae congue leo velit a massa. Quisque
nec justo a turpis posuere tristique.
Maecenas  condimentum tincidunt
lorem.  Vestibulum  vel tellus. Sed
vulputate. Morbi massa nunc, convallis.

1
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6. 14.Bogenformige und runde Bilder platzieren

Auf dieser Seite mdchten wir zuerst das bogenformige Bildfeld anlegen M. wihlen
Sie dazu das Zeichenstift-Werkzeug aus . Wir setzen nun den unteren linken Punkt
fiir die Bildform E. Dafiir einfach einmal an die linke Anschnittkante klicken . Der
erste Punkt ist gesetzt. Gehen Sie dann an die rechte Anschnittkante und setzen Sie
den zweiten Punkt El - die Maus dabei nicht loslassen, sondern weiter gedriickt
halten und noch weiter nach rechts bewegen - so entsteht der Bogen unten am
Bild . Jetzt bitte die Maus loslassen und noch mal in den eben erstellten Punkt
klicken . Dann setzen Sie noch den Punkt oben rechts [, oben links Bl und im
Anfangspunkt noch einen Punkt El. Jetzt haben wir eine geschlossene Fliche. Die
einzelnen Punkte konnen nachtraglich verschoben werden. Dazu den weiBen Pfeil
auswahlen 0, auf die Form klicken und die Punkte durch Anfassen und Bewegen
verschieben. Die Kurve unten an der Flache kann immer noch verandert werden
- dazu den Punkt am ,Anfasser* il anklicken und verschieben. Machen Sie einen

Rechtsklick in die Bildfliche und wahlen Sie ,In Bilderrahmen umwandeln“ . Fiigen

Sie nun ein Bild in die Flache ein und @ndern Sie bei Bedarf den Bildausschnitt.
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Fur Teenies

E”tdethungsreise fiir Teenies

Quisque in augue. Donec aliquam magna
nonummy enim. Proin blandit imperdiet
sem. Donec malesuada, urna sit amet
varius aliquam, nibh tortor laoreet turpis,
eget sodales felis nibh ac sapien. Fusce
eget augue. Integer sed risus. Aenean
mollis. Donec facilisis egestas quam. Duis
bibendum augue id mauris. Sed laoreet,
tortor vel cursus fringilla, turpis elit
vestibulum arcu, eu varius dolor leo in
nulla. In sem ipsum, faucibus quis, varius
tristique, porta eget, lorem. Curabitur
hendrerit diam et mauris. Etiam porta
nunc euismod dui. Maecenas a lectus. In
hac habitasse platea dictumst.

12

Suspendisse id massa. Nullam porta
velit sed lacus. Duis eleifend, felis eu
euismod lacinia, felis erat feugiat nisl,
vitae congue leo velit a massa. Quisque
nec justo a turpis posuere tristique.

Maecenas condimentum tincidunt
lorem. Vestibulum vel tellus. Sed
vulputate. Morbi massa nunc, convallisa,
commodo gravida, tincidunt sed, turpis.
Aenean ornare viverra est. Maecenas
lorem. Aenean euismod iaculis dui. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Nulla quam. Aenean fermentum,
turpis sed volutpat dignissim, diam risus.

facilisis nibh, sit amet iaculis est turpis
non tellus. Nunc a mauris. Proin eget
ligula. Nam cursus libero.

Vestibulum velit orci, bibendum eget,
molestie eu, sagittis non, leo. Nullam sed
enim. Duis ac lorem. Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Suspendisse potenti. Sed tincidunt varius
arcu. Mauris vitae arcu sit amet quam
condimentum pulvinar. Aenean arcu elit,
accumsan id, consequat ornare, lobortis
vitae, ligula. Quisque vitae velit ac sapien
placerat suscipit. Donec mollis justo sed
justo pellentesque ~ sollicitudin. Duis
bibendum adipiscing nibh.

S

Ausschneid

Kopieren

Einfagen

Gruppieren

Nachstes auswahlen

Vorangehendes auswahlen

Oberes auswahlen

Unteres auswahlen

Anordnen
Ausrichtung

In Bilderrahmen umwandeln.

In Textrahmen umwandeln

Rastern & Trimmen...

Rastern...

Strg+X
StrgeC
Strg+V

Strg+G

Strg+Alt+]
Strg+Alts
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Erstellen Sie nun mithilfe des ,elliptischen Rahmens* Kl cinen Kreis F1. Damit dieser
schon rund wird, halten Sie - wahrend Sie den Kreis aufziehen - die Shift-Taste
gedriickt. Platzieren Sie jetzt ein beliebiges Bild in den Rahmen und passen Sie bei
Bedarf den Bildausschnitt an. Erstellen Sie weitere drei Bildkreise und ordnen Sie
diese etwa nach dieser Vorlage an H.

Setzen Sie drei Textrahmen ins Layout und fiigen Sie einen beliebigen Text ein .

6. 15. Bogenformige Uberschrift erstellen

Die Uberschrift auf dieser Seite soll bogenformig unter dem bogenformigen Bild
platziert werden. Nehmen Sie dazu wieder den Zeichenstift Bl und setzen Sie den
ersten @ und zweiten Punkt El. Achten Sie hier wieder darauf, dass Sie den zweiten
Punkt bei gedriickter Maustaste noch weiter nach rechts ziehen, um die Linie zu
verbiegen Ed. Ziehen Sie die Maus so weit, bis die Linie in etwa dem Bildbogen
dariiber entspricht El.

Aktivieren Sie nun die erstellte verbogene Linie Ml und wihlen Sie das Grafiktext-
werkzeug Kl aus. Gehen Sie nun auf die erstellte Linie. Sobald dieses ,T-Symbol“
B erscheint, klicken Sie auf die Linie. Tippen Sie nun eine Uberschrift ein und
formatieren Sie den Text. Die gesamte Uberschrift kann noch verschoben werden
und auch die Bogenkriimmung der Uberschrift Bl kann nachtriglich immer noch

verandert werden.

Erstellen Sie mithilfe des Zeichenstifts Hl nun noch die Freihandformen auf der
linken und rechten Seite und farben Sie diese ein (C17 M12 Y27 K2) E&.

Dann haben wir diese Doppelseite auch schon geschafft ...
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Quisque in augue. Donec aliqguam magna
nonurnmy enim. Proin blandit irnperdiet
sem. Donec malesuada, urna sit amet
varius aliquarm, nibh tortor laoreet turpis,  vil

Rubrik

b, sit amet ia

est turpis
Proin eget

non tellus. Nunc 2 mau

felis ligula, Narm cursus libero.
variusaliquam, nibh tortor aoreet turpis,  vitae congue leo velt a massa. Quisque ‘Vestibulum velt orc, bibendum eget,
eget sodales felis nibh ac saplen. Fusce ‘molestie eu. sagittis non, leo. Null
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6. 16. Textboxen erstellen

Bauen Sie das Layout fiir die rechts abgebildeten Gemeindebriefseiten auf K.

Kopieren Sie die Textfelder von Seite 3 (Andacht) und fiigen Sie diese auf Seite 14/15

ein. Schieben Sie die Textfelder zurecht und formatieren Sie die Texte entsprechend

H. Legen Sie nun einen Rechteckrahmen an (ca. 37 x 58 mm) und farben Sie diesen
ein (C64 M10 Y42 K8) Ed. Machen Sie einen Rechtsklick auf den Rechteckrahmen
und wandeln Sie diesen in einen Textrahmen um . Fiigen Sie iiber Rechtsklick

einen Fiilltext in das Farbfeld ein und formatieren Sie den Text. Klicken Sie auf das

Textrahmensymbol H - es 6ffnet sich ein Fenster. Wichtig ist hier, den Textabstand

zur Rahmenkante einzustellen . Der Text in einem farbigen Textrahmen sollte

namlich nicht direkt an der Kante platziert sein. Probieren Sie gern auch die weiteren

Funktionen fiir die Einstellung des Textrahmens aus.

6. 17. Textboxen und Bilder umflieBen lassen

Im Moment iiberdeckt der farbige Textrah-
men noch die beiden weien Textspalten.
Um die farbige Textbox zu umflieBen, miis-
sen wir noch eine Einstellung vornehmen.
Klicken Sie oben den Button fiir ,Textum-
bruchoptionen“ an EA. Wahlen Sie dann
JEng” B2 und stellen Sie unten den Abstand
zum Text rechts und links auf jeweils 4 mm
El. so haben wir genug weiRen Raum zwi-
schen dem FlieRtext und der Textbox M.
Auf diese Weise konnen Sie auch Bilder
platzieren und umflieBen lassen.

AC sap

sien. Fusce , mus. Nully quam. Aenean fermentum,
olutpat dignissim, diam risus
bh, sit amet iaculis est turpis

Moo fooupic Droin ooet

ris
stas a
ris. §
illa,
us d
fibus e
rem.
is. E
fenas
mst.
. Nu
eifens, Tels eu
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6. 18.Gemeindebriefseiten verschieben, hinzufiigen,
duplizieren und loschen

Die Gestaltung des Mustergemeindebriefs ist fast beendet. Legen Sie nun noch auf
der Riickseite eine Farbfliche an und farben Sie diese ein (C36, M73, Y23, K=29) .

Beim Gestalten eines Gemeindebriefs kommt esvor, dass Seiten geloscht, hinzugefiigt
oder auch verschoben werden. Dies steuern wir iiber das ,Seiten-Panel“ H. Hier
sehen Sie die vorhandenen Gemeindebriefseiten als Miniaturansicht untereinander
aufgelistet. Mochten Sie Seiten hinzufiigen, dann klicken Sie auf diesen Button El.
Es offnet sich ein Fenster und Sie haben die Maglichkeit, eine beliebige Anzahl von
Seiten (am besten immer gerade Seitenzahlen hinzuﬁjgen) nach einer bestimmten
Seite (nach einer ungeraden Seite) Bl mit oder ohne Masterseiten-Elemente
hinzuzufiigen . Nach Klick auf ,ok“ wurden zwei Seiten nach Seite 3 eingefiigt .
Wenn Sie Doppelseiten verschieben maochten, dann klicken Sie einmal neben die
Doppelseite, die verschoben werden soll ). Die Doppelseite wird blau umrandet [El.
Klicken Sie nun auf die Doppelseite und ziehen Sie die Doppelseite mit gedriickter
Maustaste an die gewiinschte Stelle . Mit einem blauen Balken wird markiert, an
welcher Stelle die Doppelseite platziert wird Kil. Die Seite erscheint nun nach der
Seite 3 als ,Seite 4+5“[H.

Mochten Sie eine bestehende Seite duplizieren und leicht verandern, dann markieren
Sie die Seite BBl und klicken Sie auf diesen Button Ki. Die eben markierte Doppelseite
wird mit allen Elementen dupliziert i und kann nun verandert werden. Mdchten Sie
eine bestehende Doppelseite l6schen, dann wahlen Sie diese auf der Seitenleiste
aus und klicken Sie auf den ,Papierkorb“ . Seiten einfiigen, duplizieren oder
loschen konnen Sie librigens auch liber Markieren von Seiten in der Seitenleiste
und dann iiber Rechtsklick K.
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6. 19. Kaffeepause ...

Herzlichen Gliickwunsch! Sie haben es geschafft, die Anleitung bis hierher
durchzuarbeiten und selbststandig einen 16-seitigen Gemeindebrief zu gestalten.
Spatestens jetzt haben Sie eine Tasse Kaffee verdient . Dann geht es weiter mit

den PDF-Export-Einstellungen ...

7. PDF-Export-Einstellungen

7.1. Druckdateien erstellen

Um ein PDF zu exportieren, gehen Sie im Menii auf ,Datei” H und anschlieBend auf
JExportieren” El. Wihlen Sie als Datenformat ,PDF* aus 1. Nehmen Sie nun alle
Einstellungen vor, wie unter Bl beschrieben. Klicken Sie dann auf ,Vorgabe erstellen*
A. Das System speichert Ihre Einstellungen, die Sie gerade getitigt haben, ab und Sie
konnen diese Einstellungen fiir spatere Ausgaben einfach liber einen Klick aufrufen.
Als Vorgaben-Name geben wir z.B. ,Gemeindebrief-Export” ein EM und klicken dann
auf OK. Wenn Sie spater ein PDF exportieren mdchten, brauchen Sie bei ,Vorgabe* @
einfach nur lhre erstellte Vorgabe wahlen und auf ,Exportieren” H Klicken. Es wird
ein PDF mit Schnittmarken und Anschnitt erstellt. So konnen Sie die PDF-Datei an die

GemeindebriefDruckerei schicken.
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7.2. Web-PDFs erstellen

PDF-Dateien fiir den Druck werden gewohnlich mit Anschnittbereich und als Einzelseiten

fortlaufend exportiert. Fiir den Druck ist das genau richtig, als Vorschau-PDF fiirs

Web jedoch meistens unbrauchbar. Gerade wenn die Innenseiten des Gemeindebriefs

seiteniibergreifend gestaltet sind, macht es Sinn, die Seiten auch gegeniiberliegend

anzeigen zu lassen. Wie das geht, erkldren wir hier:

Gehen Sie im Menii auf ,Datei“ E und anschlieRend auf
,Exportieren” E. wihlen Sie ,PDF fiir Druck” aus El. Wihlen
Sie ,Alle Layoutseiten” fiir den Export aus . wihlen Sie nun
die Einstellungen, wie unter Nr. Bl beschrieben. Klicken Sie
dann auf ,Vorgabe erstellen“ . Das System speichert Ihre
Einstellungen, die Sie gerade getatigt haben, ab. Als Vorgaben-
Name geben wir z.B. ,Web-PDF* ein und klicken dann auf
OK. Wenn Sie spater ein PDF exportieren mochten, brauchen
Sie bei ,Vorgabe“ El cinfach nur lhre erstellte Vorgabe (z.B.
Web-PDF) wahlen und auf ,Exportieren” B klicken. Es wird
ein entsprechendes PDF erstellt. Sollte die Datenmenge des
PDF fiirs Hochladen im Web zu grof sein, konnen Sie die
Bildaufldsung an dieser Stelle Bl auch auf 100-200 dpi setzen.
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8. Noch ein paar Tipps

8.1. Bilder einbetten oder verkniipfen?

InDesign-Anwender werden es kennen, dass Bilder verknlipft oder eingebettet im Doku-
ment platziert werden konnen. Fiir alle, die diese Funktion noch nicht kennen, soll das
an dieser Stelle verstandlich gemacht werden. Also noch mal: Bilder konnen entweder
ins Dokument eingebettet oder mit dem Dokument verkniipft werden. Wenn Bilder im
Dokument eingebettet werden (und das macht Affinity Publisher standardmaRig), dann
werden platzierte Bilder mit allen Bildinformationen ins Dokument hinein platziert.
Nachteil dabei ist, dass beim Platzieren von vielen Bildern die Datei sehr groR werden
kann. Ein 20- bis 40-seitiger Gemeindebrief in Affinity Publisher gestaltet, mit durch-
schnittlich vielen Bildern, sollte eine solche Datenmenge jedoch aushalten konnen ...

Werden Bilder verkniipft ins Dokument platziert, dann wird das Bild zwar platziert (op-
tisch macht es keinen Unterschied zum eingebetteten Bild), jedoch bleiben die gesamten
Informationen des Bildes bei der Bilddatei. Affinity Publisher merkt sich den Datenord-
ner, wo das Bild gespeichert ist. Wird das Bild nach dem Platzieren verandert, bearbeitet
oder geloscht, dann weil Affinity Publisher, dass sich am Bild irgendetwas gedndert hat,
und zeigt das entsprechend an. Sehen wir uns das mal an einem Beispiel an:

Offnen Sie im Menii iiber ,Fenster“ Il das Fenster ,Ressourcen verwalten“ Bl Es erscheint
ein Ubersichtsfenster, in dem alle Bilder aufgelistet sind, die im Gemeindebrief platziert
wurden El. Alle Bilder werden hier als ,eingebettet” I vermerkt. Wie bereits erwéhnt,
werden Bilder standardmaRig eingebettet. Soll ein Bild nachtraglich verkniipft werden,
dann klicken Sie das gewiinschte Bild an Bl und klicken Sie anschlieBend auf ,verkniip-
fen“ . Das Bild ist nun verkniipft EA. Es kann iiber den Button ,Einbetten” B jederzeit
wieder eingebettet werden. Ob Sie mit eingebetteten oder verkniipften Bildern arbeiten
mochten, bleibt Ihnen iiberlassen. Beim Arbeiten mit verkniipften Bildern sollten Sie je-
doch darauf achten, nach dem Platzieren der Bilder diese nicht mehr aus den Datenord-
nern zu verschieben, sonst hat Affinity Publisher keinen Zugriff mehr auf die vollstandige
Bildinformation. Unsere Empfehlung fiir Anfanger: Arbeiten Sie mit eingebetteten Bildern.
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8. 2. Stock-Bilder platzieren -
Bildinformationen abrufen

Affinity Publisher bietet die schone Funktion, direkt aus dem Programm heraus
kosten- und lizenzfreie Bilder aus entsprechenden Bilddatenbanken zu platzieren
Kl Ein Bildnachweis ist bei den Bildern, die aus Affinity heraus platziert werden kdnnen,
nicht notwendig. Trotzdem bilden Gemeindebrief-Redakteure gern die Quelle aller
platzierten Bilder (z.B.im Impressum) ab. Wurden mehrere Bilder iiber das ,Stock-Panel*
platziert, kann spater moglicherweise nicht mehr nachvollzogen werden, woher das Bild
kommt - man verliert die Ubersicht. Daran hat der Entwickler von Affinity Publisher
gedacht und eine Hilfsfunktion eingebaut. Wenn Sie auf ein Bild doppelklicken, das
Sie aus dem Stock-Panel platziert haben, erhilt das Bild einen blauen Rahmen H.
Nun haben Sie oben im Menl die Moglichkeit, das Bild im Internet zu 6ffnen und nahere
Informationen zum Bild einzusehen. Klicken Sie dazu auf ,Stock-URL 6ffnen“ El.

8. 3. PDFs platzieren

Das Platzieren von PDFs in Affinity Publisher ist moglich. Klicken Sle im Meni auf
,Datei - Offnen” Il +H. Wihlen Sie die gewiinschte PDF-Datei. Es 6ffnet sich das
Dialogfenster ,PDF-Optionen”, das Ihnen unterschiedliche Moglichkeiten bietet,
das PDF zu platzieren.

A = Wahlweise alle Seiten oder nur bestimmte Seiten importieren.

= Hochstmogliche Auflosung wahlen.

E = Dokumentfarbraum CMYK oder RGB wihlen.

E1 = nur anwihlen, wenn Schrift in Affinity Publisher editiert werden soll und
Textgruppen als Textfeld zusammengehalten werden sollen.

il = werden im PDF Schriften verwendet, die auf Ihrem Rechner nicht installiert
sind, werden die entsprechenden Schriftarten ersetzt.
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8. 4. Ein Bild ganz einfach als Graustufenbild
platzieren

Wenn Sie Bilder in Graustufen platzieren mochten, brauchen Sie diese nicht vorher
in einem Bildbearbeitungsprogramm in Graustufen umzuwandeln. Platzieren Sie
das Bild als Farbbild und machen Sie einen Doppelklick M. Driicken Sie anschlieRend
oben im Menii auf ,Nur K“ B (,K“ wird in der Fachsprache als ,Schwarz” bezeichnet).
Das Bild wird in Graustufen angezeigt . Sie kdnnen das Bild jederzeit wieder auf farbig
stellen, indem Sie den Button ,Nur K“ El nochmals betétigen.

8.5. Bildbearbeitung direkt aus Affinity Publisher

Bildmaterial, dasSie in Affinity Publisher platzieren, kann - mussjedoch nicht-vorher
optimiert und bearbeitet werden. Es gibt eine tolle Funktion, um nicht optimale Bilder
direkt aus Affinity Publisher heraus anzuwahlen und zu bearbeiten. Dazu missen
Sie jedoch das Programm ,Affinity Photo” auf Ihrem Rechner installiert haben. Ist
das der Fall, dann konnen Sie das Bild, das bearbeitet werden soll, einfach anwahlen
. AnschlieRend klicken Sie auf diesen Button . Das Programm schaltet fast unauffillig
in das Bildbearbeitungsprogramm ,Affinity Photo”, ohne dass Sie dieses 6ffnen miissen.
Sofort kdnnen Sie mit den Bearbeitungswerkzeugen B und Anpassungsfunktionen K
Ihr Bild optimieren. Besonders ist hier auch, dass nicht nur das Bild zur Bildbearbeitung
geoffnet wird, sondern das gesamte Layout im Bildbearbeitungsprogramm angezeigt
wird. Auch weitere Bilder auf dieser Layoutseite konnen in diesem Zug bearbeitet werden.

Nach der Optimierung der Bilder schalten Sie wieder zuriick ins Layoutprogramm E.

Eine Anleitung fiir das Programm ,Affinity Photo" Bl finden Sie auf unserer Homepage
unter: www.gemeindebriefdruckerei.de/leistungen/layout-hilfen/anleitungen.
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8. 6. Farbpalette aus einem Bild generieren

Beim Gestalten kommt es vor, dass man unter anderem Farben aus einem Bild
verwendet, um Texte, Hintergriinde oder andere Elemente einzufarben. Das ist
auch sinnvoll, denn die Farbgestaltung einer Seite/Doppelseite im Zusammenhang mit
dem platzierten Bild wirkt immer harmonisch. Wenn man aber zu einem Bild, das man
platzieren mochte, keine ,Farbidee” hat, kann uns ein kleines, aber schones Werkzeug
behilflich sein.

Klicken Sie im Panel ,Farbfelder Il auf den kleinen Button oben rechts . Gehen Sie
dann auf ,Palette aus Bild erstellen“ El. Es wird ein Fenster geéffnetﬂ. Wahlen Sie hier
iiber ,Bild auswahlen“ das Bild aus, fiir das Sie Farbvorschlige erhalten mochten Bl Ist
das Wunschbild ausgewahlt, wird es hier als Vorschau angezeigt . Darunter sind die
Farbvorschlage fiir das Bild (5 Farben) abgebildet . M6chten Sie mehr oder weniger
Farben angezeigt bekommen, dann wéhlen Sie hier die Anzahl der Farbvorschlige Bl und
klicken Sie auf Vorschau El. Die Anzahl der Farbvorschlige wird angepasst M. Wihlen
Sie bei ,Position = Dokument“ aus il und klicken Sie anschlieRend auf ,Erstellen . Im
Panel Farbfelder wird der erstellte Farbkatalog zum Bild angezeigt kBl Diese Farbfelder

konnen Sie nun in lhrem Gestaltungsdokument nutzen.

8.7. QR-Code generieren

@ Datei  Bearbeiten  Dokument Text Tabelle

S A B = : Wahlen Sie das Werkzeug ,QR-
;| o o BT Code” aus K. Ziehen Sie ein
- — Quadrat auf B8, klicken Sie auf
,Daten“ M und geben Sie den
entsprechenden Text ein K.
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8. 8. InDesign-Dateien offnen

Ab Version 1.8 konnen InDesign-Dateien in Affinity Publisher geoffnet werden. Dazu
wird das InDesign-Dokument zuerst aus InDesign als Austauschformat ,idml“ gespei-
chert El. Dieses ,idml“ kénnen Sie nun mit Affinity Publisher 6ffnen, bearbeiten, ver-
andern ...

8.9. Checkliste

Mit der Checkliste konnen Sie sicherstellen, dass Ihr Dokument keine Fehler wie
z. B. schlecht aufgeloste Bilder, Textiiberlaufe oder Anschnittprobleme enthalt. Unten
links im Programmfenster gibt es dazu ein Icon, das rot aufleuchtet E, wenn etwas
im Dokument nicht in Ordnung ist. Klickt man auf dieses Icon, werden anhand einer
Checkliste die Fehler angezeigt M. Klickt man auf eine Fehlermeldung, gelangt man
direkt auf die entsprechende Seite und kann das Problem beheben. Leuchtet das Icon
griin, gibt es keine Fehler zu beheben 3. Uber das Checklisten-Menii konnen Priifpro-
file neu erstellt und angepasst werden H.

8. 10.Mehrere Dateien zusammenfiigen

Schauen wir uns nun die praktische Funktion zum Zusammenfiigen von mehre-
ren einzelnen Dateien an. Wenn Sie beispielsweise Ihren Gemeindebrief im Team
gestalten und fiinf einzelne Satzdateien haben, konnen Sie diese Dateien zum
Schluss zu einem Dokument zusammenfiigen. Offnen Sie dazu eine lhrer Satz-
dateien . Klicken Sie im Menii auf ,Dokument - Seiten aus Datei hinzufiigen“ EA.
Wihlen Sie die Datei, die hinzugefiigt werden soll, aus El. AnschlieBend kénnen Sie

bestimmen, welche Seiten aus dem Dokument an welcher Stelle platziert werden sol-

len E1.
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I speichern unter
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R System2010_2 *  MName Anderungsdatum Typ
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8. 11. Hilfreiche Tastaturkiirzel

Praktische Tastaturkiirzel fiir das Arbeiten mit Affinity Publisher:

Strg + N
Strg + O
Strg + W
Strg + Tab

Strg +S
Strg + Umsch + S

Strg + Alt +
Umsch +S

Leertaste

z

Strg + +

Strg + -

Strg+ 0

Strg + R

Strg + Umsch + W
Strg + Z

Neues Dokument erstellen
Dokument offnen

Dokument schlieRen

Bei mehreren geoffneten Dokumenten die Ansicht

der Dateien wechseln
Speichern
Speichern unter

Exportieren

Dokumentansicht schieben
Zoomwerkzeug

Zoom vergrofRern

Zoom verkleinern

Passend ins Fenster zoomen
Lineale anzeigen/ausblenden
Vorschaumodus/Hilfslinienmodus

Schritt riickgangig machen
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Praktische Tastaturkiirzel fiir das Arbeiten mit Affinity Publisher:

Strg + A

Alt + Klick + ziehen
Umsch + Klick

Umsch + ziehen

Strg + ziehen eines
Eckgriffs

Vv

Strg + G
Strg + Umsch + G
Strg + )

T

Strg + <
Strg + >
Strg + B
Strg + |
Strg + Alt + L
Strg + Alt + C
Strg + Alt + R

Alle Elemente auf einer Seite/Doppelseite
auswahlen

Ein aktives Element duplizieren
Mehrere Objekte auswahlen

eingeschranktes Verschieben in der
Horizontalen, Vertikalen oder Diagonalen

Objekt von der Mitte aus skalieren

Verschieben-Werkzeug
Elemente gruppieren
Gruppierung aufheben

Aktives Element auf selbe Position duplizieren
Textwerkzeug/Textfeld erstellen
Text verkleinern

Text vergrofRern

Text fett stellen

Text kursiv stellen

Text links ausrichten

Text zentriert ausrichten

Text rechts ausrichten
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8. 12. Benutzerdefinierte ,,Studios” anlegen

In Affinity Publisher gibt es viele Panels Kl die iiber das Menii ,Fenster“ H aufge-
rufen oder auch ausgeblendet und beliebig angeordnet werden kénnen. Stellen
Sie die Panels so zusammen, dass Sie gut damit arbeiten konnen, und speichern
Sie diese Anordnung als Vorlage. Sie konnen fiir unterschiedliche Gestaltungsauf-
gaben nun beispielsweise drei unterschiedliche Anordnungen abspeichern und
dann einfach die entsprechende Vorlage wahlen. Zum Speichern der Panels ge-
hen Sie einfach auf Fenster B » Studio EFl - Vorgabe hinzufiigen E. Geben Sie
einen Namen ein und bestitigen Sie mit ,0k“ E. Ihre erstellte Studiovorgabe
taucht nun unter Studiovorgaben auf . piese kann iiber ,Studiovorgaben ver-

walten“ bei Bedarf angepasst werden .

8. 13. Dateien als Paket speichern

Mit der Version 1.9 konnen Publisherdateien als Paket zusammengefasst und
leichter weitergegeben werden. Das Programm sammelt dabei alle im Dokument
verwendeten Schriften und verkniipften Bilder in einem Datenordner zusammen.
Legen Sie zuerst einen Datenordner an beliebiger Stelle an. Verpacken Sie nun
das Dokument iiber Datei El - Als Paket speichern Bl und wahlen den vorher
erstellten Ordner als Speicherort aus. Satzdatei, Bilder und Schriften sind nun

gesammelt im entsprechenden Ordner verfiigbar .

8. 14. Daten aus Microsoft-Programmen importieren

Aus MS Publisher, Word und Powerpoint konnen Texte, Bilder und Farbflachen
ganz einfach per Drag and Drop (oder liber Strg+C / Strg+V) in Affinity Publis-
her libernommen werden. Dabei werden Farbtone und Schriftformatierungen
beibehalten.
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2N ZUSAMMENARBEIT
' IST HERVORRAGEND.

Hallo, ich nehme immer gerne die Monats-
spriiche - tolle Gestaltung! - in unseren
Gemeindebrief auf. Und das muss auch
mal gesagt werden: Die Zusammenarbeit
mit Ihnen finde ich - bei Druck oder bei
Nachfragen, beim Stobern im Bildarchiv
und bei den Vorlagen etc. — hervorragend.
Auch ein Telefonat ist immer eine Freude!
Ich habe vor einem 3/4 Jahr die Gestaltung
unseres Gemeindebriefes libernommen
und bin dankbar fiir Ihre Unterstiitzung!
Vielen Dank und herzliche GriifSe.

UTE VON MASSOW
PROT. KIRCHENGEMEINDE BAD DURKHEIM

Fiir Fragen
stehen wir lhnen
gerne zur Verfiigung

Einfach anrufen unter:
05838/990899

GemeindebriefDruckerei | Eichenring 15a
29393 GroR Oesingen | 0 58 38 / 99 08 99
info@GemeindebriefDruckerei.de
www.GemeindebriefDruckerei.de

Unsere 4-Plus-
Argumente
fiir Sie

+ HILFREICH &
NUTZLICH

+ EINFACH &
SCHNELL

+ BEWUSST
NACHHALTIG

+ HOCHWERTIG &
PREISGUNSTIG

MARTIN ANATOLI
HARMS HOCHWEISS

Bleiben Sie auf dem Laufenden
mit unserem kostenlosen
Newsletter.



